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Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli
istemde bulunan
Personel

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Gegici gorevlendirilen personel
dilekgesi

Gegici Gorev Yollugu Tahakkuk
Formu

Tahakkuk Formu ve
ekleri kontrol edilir.
Tahakkuk miktari dogru
mu?

HAYIR

Duzeltiimesi igin
ilgili personele iade

Gerceklestirme Gorevlisi - Harcama
yetkilisi imzalari

_______________________ o

Tahakkuk Evrak Teslim Formu

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilerek islem
tamamlanir.

Fakiilte Sek. Dilekgeyi ilgili birim
personeline sevk eder.

-Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekgesi
-Gegici gérev Onay1
-Harcama belgeleri

-Ulasim biletleri yok ise kisi
beyan dilekgesi ikiser niisha
hazirlanir.

Tahakkuk Formu Fakiilte sekreteri
tarafindan kontrol edilir.

Tahakkuk formu istemde bulunan
kisiye ve Dekan a imzalatilir.

-Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS-HYS) Web
Sitesinden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor. Fak.Sek./
Harcama Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanur.

-Hazirlanan evraklar Strateji Gel.
Daire Bask teslim etmek tizere
Tahakkuk Evragi Teslim Formu
hazirlanip birim personelince
imzalanir.

| -Tahakkuk Evrag: Teslim Formu ™ |
-Odeme Emri Belgesi ii¢, diger
evraklar iki niisha hazirlanir.

- Asil olmayan evraklar Fak .Sek.
tarafindan “asli gibidir” yapilarak
onaylanir.

-Evraklarin bir kopyasi Tlgili
Dosyada arsivlenir.

-Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillart Strateji Gel.
Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir.

-Yiiksekogretim Ust
Kuruluglari ile
Yiiksekogretim
Kurumlarmin idari teskilat:
Hakk. Kanun Hiik.

-6245 Sayil Harcirah
Kanunu

-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi

-IKC
Gorevlendirmelerde
Prensip kararlar Yon.

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

--Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Y onetmeligi

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-KBS-HYS Web Sitesi

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-Muhasebat Gen. Miid. 7
Sira No’lu Teblig

- I[KC.Tahakkuk Teslim
Formu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plan1

HAZIRLAYAN
Yahya GULLE
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Erkan KUCUKKILINC
Strateji Gelistirme Daire Baskan1

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Atilla AKBABA
Dekan




