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BIiRIMIN iLGILI OLDUGU

AMAC VE HEDEFLER: A1H1/A1H3/A1H4/A1H5/ A4HL/ A4H2/ A4AH4/ AAH15/A5H1

AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayici bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYETE ILISKIN
MEVZUAT & DEB (iA, PR, TL
vb.)

FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI SORUMLU PLANLANAN GERCEKLESME DEGfchlchiD IR1
TARIH TARIHI

BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/...

Derslerin Gorevlendirme  ve [zmir Katip Celebi Universitesi
1. A1H3 . . . Ogrenci Isleri 10.01.2020 30.01.2020 On Lisans ve Lisan Egitim -
Derslerin A¢ilma Faaliyetleri N " o
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
A4HL/ Tagimir ve Tasinmaz (Kiralama Tasmir Kayit .. .o
2. A4HD vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.01.2020 15.01.2020 Tasinir Mal Y 6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3 AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.01.2020 05.01.2020 Ydnetim Bitce Kanunu
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, | , 4734 Sayili K.1.K’in 22.
4 A4H15 Hizmet, Yapim vb.)(GMS | Idari ve Mali Isler Siirekli Maddesine Gére Dodrudan
' Bolimii  Ders  Malzeme Yetkilisi estne Jore Jogru
.y Temin(22/D)
Aligverisi)
[zmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazisma Kurallari, Elektronik
5. A4H4 IIZQaaIiveeti Dig Resmi  Yazigma Idari Isler Strekli Belge Yonetim Sistemi
Y Kullanimi ve Imza Yetkileri
Ydénergesi
6. A5H1 Kurum  I¢ Degerlegdlrme Kalite Birim 24.01.2020 YOKAK
Raporu Hazirlanmasi Faaliyeti Sorumlusu
Degerlendirme, Sinav  ve - S
7. Mezuniyet Faaliyetleri Ogrenci Isleri 30.01.2020
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AY | OCAK

FAALIYET ADI

Kismi Zamanl

Ogrenci

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYETE ILISKIN
MEVZUAT & DEB (iA, PR, TL
vb.)

Kismi Zamanl Ogrenci

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.

8. A5H2 Puantajlarinin Gonderilmesi Ogrenci Isleri 02.01.2020 02.01.2020 Yonergesi
Yiiksekogretim Kurumlari
Arasinda Ogrenci ve Ogretim
ALH3 AL Ofrenci Depisim Programlar Birim Degisim _ Uyesi Degisim Programina
9. HAA 1’H 5 Faaliyetler Programi 31.01.2020 lliskin Y 6netmelik/,Izmir Katip
' Sorumlusu Celebi Universitesi D1g Iligkiler
Ydnergesi,
Akademik ve Idari Personel Cs L
10. A4H3 Ozliik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Suirekli
Fakilte Kurulu ve Yonetim Co N 2547 Sayil Yiiksek Ogretim
1. Kurulu Toplantilar Idari Isler Strekli Kanunu 17. ve 18. Madde
Kamu Idarelerince Hazirlanacak
12. Faaliyet Raporu Hazirlanmasi Dekanlik 31.01.2020 31.01.2020 Faaliyet Raporlar1 Hakkinda
Yonetmeligin 10/4. istinaden
Basin, Halkla iliskiler, Medya, Yu.kselfogret%m Kurumlarinin
13. A5H5 Tanittm  ve Bilgi Edinme Dekanlik Sirekli Idari Teskilati Hakkinda
- . KHK’nin 27/3e ve 27/3g
Faaliyetleri .
maddeleri
14. | AdH3 Hizmetigi Egitim Talepleri ve Dekanlik 15.01.2020
Planlanmasi Faaliyetleri
Sosyal Medya  Faaliyetleri
15. A5H5 (Twitter,Facebook,Instagram Dekanlik/Boliimler Siirekli
vb.)
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FAALIYET ADI

BiRiIM/PERSONEL

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU

CIKTILARIN
DEGERLENDIRI
LECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYETE ILISKIN
MEVZUAT & DEB (iA, PR, TL
vb.)

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer

verilir.

A1H1/A1 Izmir Katip Celebi Universitesi
16. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Surekli On Lisans ve Lisan Egitim -
AlH5 Ogretim ve Smav Yonetmeligi
AY | SUBAT
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . o . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
FAALIVET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkINT_EATNIACI\IIN GE%‘E‘;‘;;;S,?;ME DEGERLENDIRILE FAALIYET iLE iLGILIi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
Izmir Katip Celebi
Kayit, Kayit Yenileme ve Kayit M Universitesi On Lisans ve
L Silme Faaliyetleri Ogrenci Isleri 07.02.2020 Lisan Egitim - Ogretim ve
Sinav Yo6netmeligi
ALHI/AL . . ' Uni{/Zergirtg?%pnclj_?s:?]g ve
2. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Siirekli . e .
Lisan Egitim - Ogretim ve
Al1H5 N e
Sinav Yo6netmeligi
A4HL/ Tasmir ve Tasinmaz (Kiralama Tasinir Kayit . s
3. A4H? vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.02.2020 15.02.2020 Tasinir Mal Y6netmeligi
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AY | SUBAT
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{];TNIAC'\IIN GE%‘E‘;:IIJQE%STME DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE iLGILI belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
4. > > . i ; [ .02. .02. . .
AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.02.2020 05.02.2020 Yénetim Bitce Kanunu
Satm Alma Faaliyetleri (Mal, | . 4734 Sayili K.1.K’in 22.
Hizmet, Yapim  vb.)(GMS | Idari ve Mali Isler L . .. <
5. A4H15 e o Sirekli Maddesine Gére Dogrudan
Bolimi Ders Malzeme Yetkilisi .
. Temin(22/D)
Aligverisi)
Ogrenci Ve Mezunlara Y&nelik
6. A5H2 Kariyer Faaliyetleri Dekanlik Subat Ay1
Universite-Sanayi Isbirligi
7. .
A3H1 Faaliyetler Dekanlik Subat Ay1
Kismi Zamanl Ogrenci - S Kismi Zamanli Ogrenci
ASH2 Puantajlarinin Génderilmesi Ogrenci Isleri 02.02.2020 02.02.2020 Yonergesi
Izmir Katip Celebi
. . Universitesi Yazisma
9. | AdH4 e Ve Dis Resmi Yazisma idari isler Siirekli Kurallar, Elektronik Belge
Faaliyeti e .
Yonetim Sistemi Kullanimi ve
Imza Yetkileri Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Co o
10. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Sirekli
IR Yiiksekogretim Kurumlarimin
" Basi, Halkla Il1$.k11.er, Me.:dya, ) . idari Teskilati Hakkinda
. A5H5 Tanittm ve Bilgi Edinme Dekanlik Sirekli KHK i
. . nin 27/3e ve 27/3g
Faaliyetleri maddeleri
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AY | SUBAT
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkIN‘f_EATNIAC'\IIN GE%%%(IS:ESTME DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE iLGILI belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Sosyal Medya  Faaliyetleri
12. A5H5 (Twitter,Facebook,Instagram Dekanlik/Béliimler Siirekli
vb.)
Izmir Katip Celebi
Degerlendirme Sinav T I Universitesi On Lisans ve
13. . ’ . . . - .
3 Mezuniyet Faaliyetleri Ogrenci Isleri 28.02.2020 Lisan Egitim - Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi
AY | MART

AlH1/AL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCiN

PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILE
CEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

Izmir Katip Celebi
Universitesi On Lisans ve

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanmitlayici bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

1 H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Siirekli Lisan Egitim Ogretim ve
A1H5 N e
Sinav Yo6netmeligi

A4HL/ Tasmir ve Tasinmaz (Kiralama Tasinir Kayit . s

2. A4H? vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.03.2020 15.03.2020 Tasinir Mal Y6netmeligi
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AY | MART
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{];TNIAC'\IIN GE%‘E‘;:IIJQE%STME DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE iLGILI belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3 AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.03.2020 05.03.2020 Yonetim Blitce Kanunu
Satm Alma Faaliyetleri (Mal, | . 4734 Sayili K.1.K’in 22.
Hizmet, Yapim  vb.)(GMS | Idari ve Mali Isler L . .. <
4, A4H15 e o Sirekli Maddesine Gére Dogrudan
Bolumu Ders Malzeme Yetkilisi )
. Temin(22/D)
Aligverisi)
Kismi  Zamanhi  Ogrenci M Kismi Zamanli Ogrenci
5. A5H2 Puantajlarmin Gonderilmesi Ogrenci Isleri 02.03.2020 02.03.2020 Yonergesi
Izmir Katip Celebi
i : Universitesi Yazisma
6. A4H4 ke .Ve . Dis Resmi - Yazigma Idari Isler Suirekli Kurallari, Elektronik Belge
Faaliyeti e .
Yonetim Sistemi Kullanimi ve
Imza Yetkileri Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Lo .
7. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Sirekli
S Yiiksekogretim Kurumlariin
Basin, Halkla Ih$.k 1l_e h Me.dya, L Idari Teskilat: Hakkinda
8. ASHS5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Suirekli .
. . KHK’nin 27/3¢ ve 27/3g
Faaliyetleri maddeleri
Sosyal ~ Medya  Faaliyetleri
9. A5H5 (Twitter,Facebook,Instagram Dekanlik/Boliimler Siirekli
vb.)
10.
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ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{]ZTNIAC'\IIN GE%‘E‘;;(IE%TME DEGERLENDIRI FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI LECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
A1H1/A1 Izmir Katip Celebi Universitesi
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Surekli On Lisans ve Lisan Egitim -
AlH5 Ogretim ve Siav Yonetmeligi
A4HL/ Tagmir ve Tasinmaz (Kiralama Tasimur Kayit .. ..
2. A4HD Vb)) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.04.2020 15.04.2020 Tasinir Mal Y 6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3 A4H1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.04.2020 05.04.2020 Yonetim Bitce Kanunu
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, | y 4734 Sayili K.1.K’in 22.
4. | AaHys | Hizmet o Yapim - vb)(GMS | Idari ve Mali Isler Srekli Maddesine Gére Dogrudan
' Bolimii  Ders  Malzeme Yetkilisi . &
. Temin(22/D)
Aligverisi)
Universite-Sanayi Isbirligi
5. A3H1 Faaliyetler (7.Geleneksel Dekanlik 22.04.2020
Uluslararas1 Yemek Festivali)
6. | ASH2 Kismi =~ Zamanh — Ogrenci | 500 jcrer 02.04.2020 02.04.2020 Kismi Zamanl Ogrenci
Puantajlarinin Gonderilmesi Yonergesi
Izmir Katip Celebi Universitesi
Ic Ve Dis Resmi Yazisma s L Yazigsma Kurallari, Elektronik
7. T . . .
Adb4 Faaliyeti Idari Igler Sarekli Belge Yonetim Sistemi Kullanimu
ve Imza Yetkileri Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Lo .
8. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Siirekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekdgretim Kurumlarinimn idari
9. A5H5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat1 Hakkinda KHK ’nin 27/3e ve
Faaliyetleri 27/3g maddeleri
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AY | NiSAN
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkIN{EATNIAC'\IIN GE%%%(IS:ESTME DEGERLENDIRI FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI LECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Sosyal Medya  Faaliyetleri
10. A5H5 (Twitter,Facebook,Instagram Dekanlik/Béliimler Siirekli
vb.)
AY | MAYIS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ICiN

PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE ILGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayici bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)

AlH1/A1 Izmir Katip Celebi Universitesi
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Strekli On Lisans ve Lisan Egitim -
A1H5 Ogretim ve Siav Yonetmeligi
A4H1/ Tagmir ve Taginmaz (Kiralama Tasinir Kayit .. .
2. AdHD Vb)) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.05.2020 15.05.2020 Tasinir Mal Y6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3 AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.05.2020 05.05.2020 Yénetim Biitce Kanunu
. . . - 4734 Sayil K.1.K’in 22.
4, A4H15 Ii?tlgeflm%:iﬁlyeﬂeﬁl) ((Gl\ﬁg Idarl;:tﬁ/i[ﬁlsli Isler Siirekli Maddesine Gore Dogrudan
Zmet, P Vo Temin(22/D)
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AY | MAYIS
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{EATNIAC'\IIN GE%%%%}?STME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Bolumu Ders Malzeme
Aligverisi)
5. | ASH2 Kismi =~ Zamanh — Ogrenci | 50 jorer 02.05.2020 02.05.2020 Kismi Zamanl: Ogrenci
Puantajlarinin Gonderilmesi Yonergesi
Izmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazisma Kurallari, Elektronik
6. A4H4 ::gaalivteati Dis Resmi  Yazigma Idari Isler Strekli Belge Ydnetim Sistemi
Y Kullanimi ve imza Yetkileri
Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Lo L
A4H3 OzIUk/Genel Faaliyetleri Idari Isler Strekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekogretim Kurumlarinin idari
8. ASHS5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Suirekli Teskilat1 Hakkinda KHK ’nin 27/3e
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal ~Medya  Faaliyetleri
9. A5H5 (Twitter,Facebook,Instagram Dekanlik/Boliimler Surekli
vb.)
10.
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ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI 5 - 5 CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{]ZTNIAC'\IIN GE%‘E‘;;(IE%TME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
A4HL/ Tasmir ve Tasmmaz (Kiralama Tasimur Kayit .. ..
1. A4HD vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.06.2020 15.06.2020 Tasinir Mal Yo6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
2 AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.06.2020 05.06.2020 Yonetim Blitce Kanunu
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, idari ve Mali isler 4734 Sayil K.1.K’in 22.
3. A4H15 Hizmet, Yapim vb.)(GMS Boéliimii yetkilisi 3 Siirekli Maddesine Gore Dogrudan
Ders Malzeme Alisverisi) Temin(22/D)
... Izmir Katip Celebi Universitesi
4. | AH3 | Béitim Programlan Olusturulma | o o ciojer; 30.06.2020 On Lisans ve Lisan Egitim -
ve Onaylama Faaliyetleri a .
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Izmir Katip Celebi Universitesi
; . Yazigma Kurallari, Elektronik
5. A4H4 II:QaaIivgti Dis Resmi  Yazisma Idari Isler Strekli Belge Ydnetim Sistemi
y Kullanimi ve Imza Yetkileri
Ydnergesi
6. AlH4 Ogrejncﬂerln Stajlarina  Iliskin Ogrenci Isleri 15.06.2020 Ikt Turlzrn Faku}tem Staj
Faaliyetler Ydnergesi
Akademik ve Idari Personel Lo .
A4H3 Ozluk/Genel Faaliyetleri Idari Igler Surekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari
8. A5H5 Tanmtim  ve  Bilgi  Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat: Hakkinda KHK 'nin 27/3¢
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal Medya Faaliyetleri v L
9. . .
A5H5 (Twitter, Facebook,instagram vb.) Dekanlik/Béliimler Siirekli
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AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN

DEGERLENDIRIL

ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . o . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
FAALIVET ADI YURUTECEK F‘;‘E]A“IN{]::ATNIAF'\IIN GEl;‘z‘;‘:II‘(IE]fSTME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
A4H1/ Tasmir ve Tasmmaz (Kiralama Tasinir Kayit R .
1. A4H? vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.07.2020 15.07.2020 Tasinir Mal Yo6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
2 AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.07.2020 05.07.2020 Yénetim Biitce Kanunu
Degerlendirme, Sinav ve - S
3. Mezuniyet Faaliyetleri Ogrenci Isleri 02.07.2020
Izmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazisma Kurallari, Elektronik
4, A4H4 II:gaaIiVSti Dis - Resmi - Yazisma Idari Isler Siirekli Belge Yonetim Sistemi
y Kullanimi ve Imza Yetkileri
Ydnergesi
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AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkIN{EATNIAC'\IIN GE%%%(IS:ESTME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
5 XTI Ogrefncﬂerln Stajlarina  Iliskin Ogrenci sleri 15.06.2020 Ik¢i Turlz;n Faku.lteSI Staj
Faaliyetler Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Co o
A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Surekli
Basin, Halkla Iliskiler, Medya, Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari
7. AS5H5 Tanitim  ve  Bilgi  Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat1 Hakkinda KHK *nin 27/3e
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal Medya Faaliyetleri i N
8. . .
A5H5 (Twitter, Facebook, instagram vb.) Dekanlik/Boliimler Surekli
9.
10.
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ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{]ZTNIAC'\IIN GE%‘E‘;;(IE%TME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
A4HL/ Tasmir ve Tasmmaz (Kiralama Tasimur Kayit .. ..
1. A4HD vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.08.2020 15.08.2020 Tasinir Mal Yo6netmeligi
5 XTI Ogrej-ncﬂerln Stajlarina  Iliskin Ogrenci sleri 15.06.2020 Ikci Turlz{n Faku.ltes1 Staj
Faaliyetler Yonergesi
A1H3,A Osrenci  Dedisim  Proeramlart Ik¢ii Kurum I¢i ve Kurumlar
3. 1H4,A1 gre gl & Ogrenci Isleri 31.08.2020 aras1 Yatay Gegis Esaslarina
Faaliyetler A
H5 Iliskin Yonerge
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
4. > ’ ] ’ ; S .08. .08. L ..
A4H1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.08.2020 05.08.2020 YGnetim Biitce Kanunu
. X ) Izmir Katip Celebi Universitesi
5. | AlHg | Derslerin - Gorevlendirme —ve |y icleri 30.08.2020 30.08.2020 On Lisans ve Lisan Egitim -
Derslerin Acilma Faaliyetleri o . .o
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Izmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazigma Kurallari, Elektronik
6. A4H4 II:QaaIiV:ti Dis Resmi  Yazigma Idari Isler Siirekli Belge Yonetim Sistemi
y Kullanimi ve Imza Yetkileri
Ydnergesi
Akademik ve Idari Personel Lo .
A4H3 Ozluk/Genel Faaliyetleri Idari Isler Surekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari
8. A5H5 Tanmtim  ve  Bilgi  Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat: Hakkinda KHK 'nin 27/3¢
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal Medya Faaliyetleri v L
9. . .
A5H5 (Twitter, Facebook,instagram vb.) Dekanlik/Béliimler Siirekli
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AY | AGUSTOS

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.

AY | EYLUL
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . o . CIKTILARIN kamtlayic1 bilgi
FAALIVET ADI YURUTECEK F‘;‘E{A“IN{]::ATNIAF'\IIN GEl;A‘;‘:I;(IEgTME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH gARiHiS ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
AlH1/A1 Izmir Katip Celebi Universitesi
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Suirekli On Lisans ve Lisan Egitim -
A1H5 Ogretim ve Siav Yonetmeligi
2. Kayit, Kayit Yenileme ve Kayit | 55000 i jeteri 15.09.2020
Silme Faaliyetleri
A3H3/A5 | Lisans Ogrencilerine Y®&nelik . L
3. H2 Burs Faaliyetleri Ogrenci Isleri 15.19.2020
A4H1/ Tasinir ve Tasinmaz (Kiralama Tasinir Kayit " .
4, AdHD vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.09.2020 15.09.2020 Tagimir Mal Yonetmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
> AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.09.2020 05.09.2020 Yénetim Biitce Kanunu
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AY | EYLUL

FAALIYET ADI

Satin Alma Faaliyetleri (Mal,

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

CIKTILARIN
DEGERLENDIRIL
ECEGI
RAPOR/PLAN!...

FAALIYET iLE iLGILi
MEVZUAT & DEB

4734 Sayih K.1.K’in 22.

ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi
belgelere ve
aciklanmasina
gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.

vb.)

Hizmet, Yapim  vb.)(GMS | Idari ve Mali isler Lo . . s
6. A4H15 Blimi Ders Malzeme Yetkilisi Siirekli Maddesine Gore Dogrudan
. Temin(22/D)
Aligverisi)
Izmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazigsma Kurallari, Elektronik
7. A4H4 ::gaalivteati Dis Resmi - Yazigma Idari Isler Strekli Belge Ydnetim Sistemi
Y Kullanimi ve imza Yetkileri
Yonergesi
Ogrencilerin  Stajlarina [liskin . S Ikgii Turizm Fakiiltesi Staj
8. AlH4 Faaliyetler Ogrenci Isleri 15.06.2020 Yénergesi
Akademik ve Idari Personel S L
9. A4H3 OzliikiGenel Faaliyetleri Idari Isler Surekli
Basin, Halkla Iliskiler, Medya, Yiiksekogretim Kurumlarinin idari
10. A5H5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat: Hakkinda KHK ’nin 27/3¢
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal Medya  Faaliyetleri
11. A5H5 (Twitter,Facebook,instagram Dekanlik/Boliimler Surekli
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ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{]ZTNIAC'\IIN GE%‘E‘;;(IE%TME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
A1H1/A1 Izmir Katip Celebi Universitesi
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Surekli On Lisans ve Lisan Egitim -
AlH5 Ogretim ve Siav Yonetmeligi
A4HL/ Tagmir ve Tasinmaz (Kiralama Tasimur Kayit .. ..
2. A4HD Vb)) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.10.2020 15.10.2020 Tasinir Mal Yo6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3 A4H1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.10.2020 05.10.2020 Yonetim Blitce Kanunu
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, | . 4734 Sayili K.1.K’in 22.
4 | Aamis | Hizmet, o Yapim - vb.)(GMS | Idari ve Mali Isler Sirekli Maddesine Gére Dogrudan
Bolumi Ders Malzeme Yetkilisi .
. Temin(22/D)
Aligverisi)
Izmir Katip Celebi Universitesi
. . Yazigma Kurallari, Elektronik
5. A4H4 IIZQaaIiVZti Dis Resmi  Yazisma Idari Isler Siirekli Belge Yonetim Sistemi
y Kullanimi ve Imza Yetkileri
Ydnergesi
Akademik ve Idari Personel L .
6. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Siirekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekogretim Kurumlarinin idari
7. A5H5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Siirekli Teskilat: Hakkinda KHK 'nin 27/3¢
Faaliyetleri ve 27/3g maddeleri
Sosyal ~Medya  Faaliyetleri
8. A5H5 (Twitter, Facebook,Instagram | Dekanlik/Bo6liimler Siirekli
vb.)
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AY | EKiM
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;ﬁkIN‘f_EATNIAC'\IIN GE%%%(IS:ESTME DEGERLENDIRIL FAALIYET iLE iLGILi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI ECEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
9.
10.
AY | KASIM
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . e . CIKTILARIN kamtlayici bilgi
FAALIVET ADI YURUTECEK FéﬁkINT_EATNIACI\IIN GE%%‘;%E%;ME DEGERLENDIRILE FAALIYET iLE iLGILIi belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRIM/PERSONEL RAPOR/PLAN/... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.)
Izmir Katip Celebi
AlH1/A1 _— Ll
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Strekli Ig:;ﬁe]risglffrifgziﬂi \\/Z
ALHS Sinav Yo6netmeligi
A4H1/ Tagimr ve Tasinmaz (Kiralama Tasinir Kayit . .o
2. o A
A4H2 vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.11.2020 15.11.2020 Tasinir Mal Y 6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
3. ° > - ’ : s A1 A1 o N
AdH1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.11.2020 05.11.2020 Yénetim Biitce Kanunu
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AY | KASIM
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
FAALIYETI . - . CIKTILARIN kamitlayici bilgi
FAALIYET ADI YURUTECEK F‘;‘I‘}EN{];TNIAC'\IIN GE%‘E‘;:IIJQE%STME DEGERLENDIRILE FAALIYET ILE iLGILI belgelere ve
SORUMLU TARIH TARIHI CEGI MEVZUAT & DEB aciklanmasina
BiRiIM/PERSONEL RAPOR/PLAN!... gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
Satin Alma Faaliyetleri (Mal, Co .
Hizmet, Yapim  vb.)(GMS | Idari ve Mali isler Lo 4734 S.aylh KIK n 22.
4, A4H15 e o Sirekli Maddesine Gére Dogrudan
Bolumu Ders Malzeme Yetkilisi Temin(22/D)
Aligverisi)
Kismi Zamanli Calisan . Li Kismi Zamanli Ogrenci
5. A5H2 Ogrencilerin ise Baslatilmast Ogrenci Isleri 15.11.2020 15.11.2020 Yonergesi
Izmir Katip Celebi
. . Universitesi Yazisma
6. | AdH4 IFQaa"Vzti Dis Resmi  Yazisma idari isler Siirekli Kurallar, Elektronik Belge
Y Yonetim Sistemi Kullanimi ve
Imza Yetkileri Yonergesi
Akademik ve Idari Personel S R
AdH3 Ozluk/Genel Faaliyetleri Idari Isler Surekli
Basin, Halkla liskiler, Medya, Yi}l;sek(?lgri{;ntKﬁritﬁllaglnln
8. ASHS5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Suirekli KI?IrIé’nilsl ;;/;e \?e 21711/33
Faaliyetleri maddeleri &
Sosyal ~Medya  Faaliyetleri
9. A5H5 (Twitter, Facebook,Instagram | Dekanlik/Boéliimler Suirekli
vb.)
10.




T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakdultesi

K-Q
IZMIR ) Tss;losg;m
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

Dok. No: PL/655/01

TSENISO . . fIk Yayn Tar.: 10.2.2020
9001:2015 2020 YILI STRATEJIK PLAN BAZLI YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar. 00/
Sayfa 19/ 20
AY | ARALIK
ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
. . CIKTILARIN e
FAALIYETI : PR : = . kanitlayici bilgi
e FAALIYET ICIN FAALIYET DEGERLENDIR . . PR i =
FAALIYET ADI YggFl;J 5CL'SK PLANLANAN | GERCEKLESME ILECEGI FAALINET ILE %EGéLI VLRTARRLT | sl v
- TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ agiklanmasina
BIRIM/PERSONEL gerek duyulan
diger hususlara
burada yer
verilir.
AlH1/AL [zmir Katip Celebi Universitesi On
1. H3/A1H4/ | Egitim-Ogretim Faaliyetleri Ogrenci Isleri Surekli Lisans ve Lisan Egitim - Ogretim
Al1H5 ve Siav Yonetmeligi
2. | AdH3 Hizmet I¢i Egitim Talepleri ve | 4 i porgonel 31.12.2020
Planlanmasi Faaliyet
A4HL/ Tagmir ve Taginmaz (Kiralama Tasimur Kayit . -
3. AdH? vb.) Faaliyeti Kontrol Yetkilisi 15.12.2020 15.12.2020 Tasinir Mal Yo6netmeligi
Maas, Ek Ders, SGK Primleri, | Personel Isleri Mali 657 Sayili Kanun — Merkezi
4. g ’ . > ; S 12. 12, L ..
A4H1 Yolluk vb. Tahakkuk Faaliyetler Isler Yetkilisi 05.12.2020 05.12.2020 Ydnetim Biitce Kanunu
Satin Alma Faaliyetleri (Mal,
5 A4H15 Hizmet, Yapim  vb.)(GMS | Idari ve Mali isler Siirekli 4734 Sayili K.1.K’in 22. Maddesine
' Bolimi Ders Malzeme Yetkilisi Gore Dogrudan Temin(22/D)
Aligverisi)
Izmir Katip Celebi Universitesi
Ic Ve Dis Resmi Yazisma s L Yazigsma Kurallari, Elektronik
6. . . . .
Adb4 Faaliyeti Idari Igler Sarekli Belge Yonetim Sistemi Kullanimi
ve Imza Yetkileri Yonergesi
Akademik ve Idari Personel Lo .
7. A4H3 Ozlik/Genel Faaliyetleri Idari Isler Siirekli
Basin, Halkla Iligkiler, Medya, Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari
8. A5H5 Tanitim ve Bilgi Edinme Dekanlik Siirekli Teskilatt Hakkinda KHK ’nin 27/3¢ ve
Faaliyetleri 27/3g maddeleri
Sosyal Medya  Faaliyetleri
9. A5H5 (Twitter, Facebook,instagram | Dekanlik/Boliimler Siirekli
vb.)
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ACIKLAMA
(is islem
sureclerini
kanitlayic bilgi

PLANLANAN GERCEKLESME iLECECi FAALIYET ILE ILGILI MEVZUAT belgelere ve
& DEB aciklanmasina

TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/
gerek duyulan

diger hususlara
burada yer
verilir.

CIKTILARIN

FAALIYETI . .. . L )
YORUTECEK FAALIYET ICiN FAALIYET DEGERLENDIR

~ SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET ADI

A4H1, I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Dekanlik 15.12.2020

10 AsH4 Faaliyeti




