
 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Turizm Fakültesi  

TAŞINIR DEVİR GİRİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Dok. No: İA/TURF/24 

İlk Yayın Tar.: 21.08.2017 

Rev. No/Tar.: 01/25.08.2022 

Sayfa 1 / 1 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

                                                 
i
 Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
i
 

SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

 
İhtiyaç duyulan malzemeye ait 

taşınır istek belgesi düzenlenir 

ve isteğin yapıldığı birime 

resmi üst yazı ile birlikte teslim 

edilir. 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

- Resmi Yazı 

Kontrol Etme 

ve Önlem 

Alma 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

 

  

 

 

        

       EVET                                 HAYIR  

İsteğin kabul edilmeme nedeni 

göz önünde bulundurularak 

ihtiyaç duyulan malzemeye 

göre taşınır istek belgesi tekrar 

düzenlenir. 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

- Resmi Yazı 

Uygulama 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

 İsteği karşılayan birimin 

hazırladığı taşınır çıkış işlem 

fişi imzalanır ve bir nüshası 

teslim alınır. Birimimizin 

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisinin hazırladığı taşınır 

giriş işlem fişi imzalanır ve bir 

nüshası ilgili birime teslim 

edilir. 

- KBS-UBS 

Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

- Resmi Yazı 

Uygulama 

Strateji Daire 

Başkanlığı 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

İlgili Taşınır Giriş işlem fişi 

KBS modülü üzerinden 

Harcama Yönetim sistemine 

gönderilerek tahakkuk 

numarası ile beraber resmi üst 

yazı eki olarak Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilir.   

- KBS-UBS 

Modülü 

- HYS WEB 

SİTESİ 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

- Resmi Yazı 

Taşınır istek belgesi 
düzenlenir. 

 

İstek kabul 

edildi mi? 

Taşınır istek 
belgesi tekrar 

düzenlenir. 

Taşınır giriş işlem fişi 

hazırlanır. 
 

Taşınır Giriş İşlem fişi 

HYS‘ye gönderilir.   
 


