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Turizm Fakiiltesi Dekan1 v" Emrindeki  ydnetici Fakiilte kurullarina bagkanlik
Turizm Fakiiltesi Turizm personele is verme, etmek.
Isletmeciligi Boliim Bagkani yonlendirme, yaptiklart isleri Fakiilte kurullarinin
Turizm Fakiiltesi Turizm kontrol  etme, diizeltme, kararlarin1 uygulamak.
Isletmeciligi Ana Bilim Dali Bagkani gerektiginde uyarma, bilgi Fakiilte boliimleri arasindaki
Ve rapor isteme uyum ve diizeni saglamak.
v" Emrindeki  ydnetici Her egitim-6gretim  yili
personeli cezalandirma, sonunda ve istendiginde
odullendirme, sicil verme, Fakiiltenin genel durumu ve
egitim  verme,  gorevini isleyisi hakkinda Rektorliige
degistirme ve izin verme rapor vermek.
Mehmet Emre . v" Kuruma almacak personelin Fakiiltenin 6deme ve kadro | Izmir Katip Celebi
GULER .. O.gretlm seciminde degerlendirmeleri ihtiyaglari1  gerekcesi ile Universitesi Dekan Yardimcilari
Uyesi/Prof. Dr. karara baglama ve onaylama. bilirlikte Rektorliige Rektorii
bildirmek.
Fakiilte biitcesi ile ilgili
oneriyi  Fakiilte Yonetim
Kurulunun da  goriigiini

aldiktan sonra Rektorliige
sunmak.

Fakiiltenin birimleri ve her
diizeydeki personeli lizerinde
genel gozetim ve denetim
gorevini yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yiiksek Ogretim Kanunu ve
bagli mevzuat ile kendine
verilen  diger  gorevleri

yapmak.

Egitim-Ogretimi bilimsel
arastirma ve yayin
faaliyetlerinin diizenli
sekilde yiirtitiilmesini
saglamak.

Fakiilte  Kurulu olagan
toplantilarin1 ~ her  yaryil
basinda ve sonunda yapmak.
Gerekli gordiigii  hallerde
Fakiilte Kurulunu toplantiya
¢agirmak.

Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar  i¢in  Fakiilte
Dekaninin ~ talep  ettigi
bilgileri ve dokiimanlar
vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Yetkili organlarin  verdigi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Unvam

gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Turizm Fakiiltesi Dekan Yardimcist v Imza yetkisine sahip olmak. Fakiilte degerlendirme ve
Gastronomi ve Mutfak Sanatlann | v/ Harcama yetkisi kullanmak. kalite geligtirme
Boliim Bagkan Yardimcist v"  Emrindeki  yonetici  ve caligmalarini yiiriitmek
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar personele is verme, Faaliyet raporlarini
Boliimii Ogretim Uyesi yonlendirme,yaptiklar1 isleri hazirlamak ve Dekanliga
kontrol  etme, diizeltme, sunmak.
gerektiginde uyarma,bilgi ve Fakiiltenin 6z degerlendirme
rapor isteme yetkisine sahip raporunu hazirlamak.
olmak. Fakiiltenin stratejik planin
hazirlamak.
Belirlenen standartlarin
Perih-an . .. (")gretilg kalitesinin —gelistirilmesini Turizm Fakiiltesi gzlf(zr;ﬂ?{?;d[lijls;/
KENDIRCi | Uyesi/Dr. Ogr. saglamak. Balius Ogm
I"Jyesi Fakiiltemizdeki programlarin Dekam u u['gjl;/esigre m

akredite edilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 yapmak.

Dekanin gorev alani ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak.
Dekan olmadigi zamanlarda
Dekanliga vekalet etmek.
Turizm Fakiiltesi Mezuniyet
Komisyonu Uyesi

Kariyer Danigmanligi  ve
Mezun Izleme Komisyonu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Uyesi
Uluslararasi Ogrenci
Koordinatorii

Birim Kalite Komisyonu Ust
Amir V.

Cift Anadal/ Yan Dal Bolim
Koordinatorii

Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin ~ talep  ettigi
bilgileri ve dokiimanlar
vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Turizm Fakiiltesi Dekan Yardimcist v Imza yetkisine sahip olmak. Egitim-6gretim ve
Turizm Isletmeciligi Bolim Baskan | v* Harcama yetkisi kullanmak. aragtirmalarla ilgili
Yardimcisi v"  Emrindeki  yonetici  ve politikalar ~ ve  stratejiler
Turizm Isletmeciligi Bolimii personele is verme, geligtirmek.
Ogretim Uyesi yonlendirme,yaptiklar1 isleri Her egitim-6gretim  yili
kontrol  etme, diizeltme, sonunda  yapilacak  olan
gerektiginde uyarma,bilgi ve Akademik  Genel  Kurul
rapor isteme yetkisine sahip sunularini hazirlamak.
olmak. Derslik kapi programlar ile
Ogretim elemani kap1
rogramlarinin
Simge L Eamgrlanmasml saglamak. . . Dekan Y,ardImCISl/
KOMURCH ) Ogretlm Ogretim elemanlarmm | Turizm Fakiiltesi Dekanljgll} EJygun
Uyesi/Dog¢. Dr. derslerini diizenli  olarak Dekam Buldulgju Ogretlm
yesi

yapmalarimi saglamak.
Dekanin gérev alani ile ilgili
verecegi diger isleri yapmak.
Dekan olmadigir zamanlarda
Dekanliga vekalet etmek.
Turizm Fakiiltesi Mezuniyet
Komisyonu Uyesi
Sorumlusu oldugu dersler ve
laboratuvar  i¢in  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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bilgileri ve dokiimanlari
vermek.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Yonetmeliklerinde belirtilen
diger gorevleri yapmak.
Dekanin ve yetkili organlarm
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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v' Turizm  Isletmeciligi Bolimii | v/ Izmir Katip Celebi Dekanlik ile Bolim
Ogretim Uyesi Universitesi’nin temsil arasindaki her tiirli
yetkisini kullanmak. yazismanin  saglhikli  bir
v Imza yetkisine sahip olmak. sekilde yapilmasini
v" Emrindeki  ydnetici  ve saglamak.
personele is verme, Bolime bagli  Anabilim
yonlendirme, yaptiklart isleri dallart arasinda esgiidiimii
kontrol etme, diizeltme, saglamak.
gerektiginde uyarma, bilgi Bolimiin  ders dagiliminin
ve rapor isteme yetkisine Ogretim elemanlar1 arasinda
sahip olmak. dengeli bir sekilde
. . . v/ Béliimiine almacak yapilmasini saglamak. . . .
Cengiz DEMIR .. O.gretlm personelin seciminde Bolimde  egitim-6gretimin Turizm Fakiiltesi Ogretim Uyeleri
Uyesi/Prof. Dr. degerlendirmeleri karara diizenli bir sekilde Dekam

baglama ve  onaylama stirdiiriilmesini saglamak.
yetkisine sahip olmak. Ek ders ve smav {icret
¢izelgelerinin zamaninda ve
dogru bir bi¢imde

hazirlanmasini saglamak.
Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili  sorunlarim1 tespit
etmek, Dekanliga iletmek.
Bolimiin degerlendirme ve
kalite geligtirme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢alismalarimni yiiriitmek,

raporlar1 Dekanliga sunmak.
Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii calisarak
Bolime bagli programlarin
akredite edilme galigmalarini
yiiriitmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarmm  verimli  ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki
O0gretim elemanlar1 arasinda
bir iletigim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakiilte Akademik Genel
Kurulu i¢in Bolim ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.
Her donem basinda ders
kayitlarimin ~ diizenli  bir
bicimde yapilmasini
saglamak.

Boliim 6grencilerinin egitim-

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ogretim sorunlari ile
yakindan ilgilenmek.
Boliimiindeki 6grenci-

Ogretim eleman iligkilerinin,
egitim Ogretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve
saglikl bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.
Ders kayitlarinin diizenli bir
bigimde yapilabilmesi igin
danigsmanlarla toplantilar
yapmak.

Lisans egitim-0gretim ve
smav yonetmeligi ile
yonergelerin ruhuna uygun
bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

Ogretim elemanlarinin
derslerini  diizenli  olarak
yapmalarimi saglamak.
Bolim Ogrenci ve Ogretim

tyesi degisimi
programlarimin
planlanmasini ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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yiiriitiilmesini saglamak.
Rektoriin, Dekanligin, gorev
alani ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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v" Turizm Fakiiltesi Gastronomi Ve | v/ Izmir Katip Celebi Dekanlik ile Bolim
Mutfak Sanatlar1 Boliim Bagkant Universitesi’nin temsil arasindaki her tiirli
¥v" Turizm Fakiiltesi Gastronomi Ve yetkisini kullanmak. yazismanin  saglhikli  bir
Mutfak Sanatlar1 Ana Bilim Dali | v/ Imza yetkisine sahip olmak. sekilde yapilmasini
Bagkani v"  Emrindeki  yonetici  ve saglamak.
v" Gastronomi Ve Mutfak Sanatlar personele is verme, Bolime  bagh  Anabilim
Ogretim Uyesi yonlendirme, yaptiklari isleri dallar1 arasinda esgiidiimii
kontrol etme, diizeltme, saglamak.
gerektiginde uyarma, bilgi Bolimiin  ders dagiliminin
ve rapor isteme yetkisine Ogretim elemanlar1 arasinda
sahip olmak. dengeli bir sekilde
Atilla o, v/ Béliimiine alinacak yapilmasini saglamak. . .
AKBABA .. O.gretlm personelin seciminde Bolimde  egitim-6gretimin Turizm Fakiiltesi Ogretim Uyeleri
Uyesi/Prof. Dr. degerlendirmeleri karara diizenli bir sekilde Dekam
baglama ve  onaylama stirdiiriilmesini saglamak.
yetkisine sahip olmak. Ek ders ve smav {icret
¢izelgelerinin zamaninda ve
dogru bir bigimde

hazirlanmasini saglamak.
Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili ~ sorunlarin1  tespit
etmek, Dekanliga iletmek.
Bolimiin degerlendirme ve
kalite geligtirme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 13/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
¢alismalarimni yiiriitmek,

raporlar1 Dekanliga sunmak.
Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii calisarak
Bolime bagli programlarin
akredite edilme galigsmalarini
yiiriitmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarmm  verimli  ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki
O0gretim elemanlar1 arasinda
bir iletigim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakiilte Akademik Genel
Kurulu i¢in Bolim ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yetkileri
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Her donem basinda ders
kayitlarinin ~ diizenli  bir
bicimde yapilmasini
saglamak.

Boliim dgrencilerinin egitim-
Ogretim sorunlar1 ile
yakindan ilgilenmek.
Bolimiindeki Ogrenci-
Ogretim eleman iligkilerinin,
egitim Ogretimin amagclart
dogrultusunda, diizenli ve
saglikl bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.
Ders kayitlarinin diizenli bir
bicimde yapilabilmesi igin
danigmanlarla toplantilar
yapmak.

Lisans egitim-6gretim ve
simav yonetmeligi ile
yonergelerin ruhuna uygun
bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

Ogretim elemanlarinm
derslerini  diizenli  olarak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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yapmalarini saglamak.
Bolim Ogrenci ve Ogretim

iyesi degisimi
programlarinin
planlanmasini ve

yiiriitiilmesini saglamak.
Rektoriin, Dekanligin, gorev
alan ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Turizm Rehberligi Bolim Baskan: v’ Izmir Katip Celebi Dekanlik ile Bolim

Turizm Rehberligi Ana Bilim Dali Universitesi’nin temsil arasindaki her tirli

Bagkani yetkisini kullanmak. yazismanin  saglhikli  bir

Turizm Rehberligi Boliimii Ogretim | v*  Imza yetkisine sahip olmak. sekilde yapilmasini

Uyesi v" Emrindeki  ydnetici  ve saglamak.
personele is verme, Bolime bagli  Anabilim
yonlendirme, yaptiklart isleri dallart arasinda esgiidiimii
kontrol etme, diizeltme, saglamak.
gerektiginde uyarma, bilgi Bolimiin  ders dagiliminin
ve rapor isteme yetkisine Ogretim elemanlar1 arasinda
sahip olmak. dengeli bir sekilde

" .o v' Béliimiine aliacak yapilmasini saglamak. . v .
Zafer OTER .. O.gretlm personelin seciminde Bolimde  egitim-6gretimin Turizm Fakiiltesi Ogretim Uyeleri
Uyesi/Prof. Dr. degerlendirmeleri karara diizenli bir sekilde Dekam

baglama ve  onaylama stirdiiriilmesini saglamak.

yetkisine sahip olmak.

Ek ders ve smav icret
¢izelgelerinin zamaninda ve
dogru bir bi¢imde
hazirlanmasini saglamak.

Bolimiin  egitim-6gretimle
ilgili ~ sorunlarin1  tespit
etmek, Dekanliga iletmek.

Bolimiin degerlendirme ve
kalite geligtirme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢alismalarimni yiiriitmek,

raporlar1 Dekanliga sunmak.
Fakiilte Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Birimi ile
es glidiimlii calisarak
Bolime bagli programlarin
akredite edilme galigsmalarini
yiiriitmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel
aragtirmalarmm  verimli  ve
etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki
O0gretim elemanlar1 arasinda
bir iletigim ortaminin
olusmasini saglamak.
Fakiilte Akademik Genel
Kurulu i¢in Bolim ile ilgili
gerekli bilgileri saglamak.
Her donem basinda ders
kayitlarimin ~ diizenli  bir
bicimde yapilmasini
saglamak.

Boliim 6grencilerinin egitim-

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ogretim sorunlari ile
yakindan ilgilenmek.
Boliimiindeki 6grenci-

Ogretim eleman iligkilerinin,
egitim Ogretimin amagclari
dogrultusunda, diizenli ve
saglikl bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.
Ders kayitlarinin diizenli bir
bigimde yapilabilmesi igin
danigsmanlarla toplantilar
yapmak.

Lisans egitim-6gretim ve
smav yonetmeligi ile
yonergelerin ruhuna uygun
bir sekilde uygulanmasini
saglamak.

Ogretim elemanlarinin
derslerini  diizenli  olarak
yapmalarimi saglamak.
Bolim Ogrenci ve Ogretim

tyesi degisimi
programlarimin
planlanmasini ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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yiiriitiilmesini saglamak.
Rektoriin, Dekanligin, gorev
alani ile ilgili verecegi diger
isleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSENISO . . . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 20/ 70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}-lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Gastronomi Ve Mutfak Sanatlar1 | v/ Gorev ve sorumluluklart Mevcut potansiyelinin
Boliim Bagkan Yardimeist yerine  getirme  yetkisine timiinii  kullanarak Fakiilte
Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Boliimii Ogretim Uyesi Faaliyetlerin ve hedeflerine ulasmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Melike o Yo6netmeliklerinde belirtilen Gastronomi Ve
YILMAZER Ogretim diger gorevleri yapmak. Mutfak Sanatlar1 | Ogretim Uyeleri

Uyesi/Prof.Dr.

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Edecek Personel

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonu Bagkani
Erasmus Intibak Komisyonu
Uyesi

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Turizm Rehberligi Bolimii Ogretim | v/ Goérev ve sorumluluklart Mevcut potansiyelinin
Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
Seyahat Isletmeciligi Ana Bilim Dali sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Bagkani Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Volkan ol Yo6netmeliklerinde belirtilen . .
ALTINTAS Ogretim diger gbrevleri yapmak. Turizm Rehberligi Ogretim Uyeleri

Uyesi/Prof.Dr.

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Unvam

Erasmus Intibak Komisyonu
Bagkani

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¥"  Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari | v Gorev ve sorumluluklari *  Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci * Sorumlusu oldugu dersler
kullanabilmek. ve laboratuvar icin Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
* Yiiksek Ogretim Kanunu
onur .l ve Yonetmeliklerinde Gastronomi Ve
GORKEM Ogretim belittilen  diger  gorevleri | Mutfak Sanatlar Ogretim Uyeleri

Uyesi/Prof. Dr.

yapmak.

* Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanmmint gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma oOnder ve
ogrencilerine yararli olma

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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¢abast i¢inde olmak.

e Dekann ve yetkili
organlarin verdigi gorevleri
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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v Turizm Rehberligi Béliimii Ogretim | v/ Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Aytug Osreti Yo6netmeliklerinde belirtilen ) e
gretim e . Turizm Rehberligi AL .
ARSLAN I"JyesifDog:.Dr. diger gorevleri yapmak. Boliim Baskani Ogretim Uyeleri

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 27 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
Mezuniyet Komisyonu
Bagkani

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyon Uyesi

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSENISO . . . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 28/ 70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v' Turizm  Isletmeciligi Boliimii | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Giilsah o Yo6netmeliklerinde belirtilen Turizm
AKKUS Ogrl‘)’t;:'l)[iyes‘/ diger gorevleri yapmak. isletmeciligi Ogretim Uyeleri

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO " 9 . . 1Ik Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 29/70
Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Gorevleri

Yonetici

Edecek Personel

Erasmus Intibak Komisyonu
Uyesi

Birim Kalite Komisyonu
Akademikl

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TS ENISO i .
9001:2015 GOREV DAGILIM CiZELGESI g‘ngm/nT sz -égf“ﬁg%lz 5
Sayfa 30/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v Turizm Rehberligi Béliimii Ogretim | v/ Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  i¢in  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Nazim .. .. Yonetmeliklerinde belirtilen
. Ogretim Uyesi/ N . Turizm Rehberligi a .
COKISLER Doc.Dr. diger gorevleri yapmak. Bliim Baskam Ogretim Uyeleri

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abast i¢inde olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
AiZMIR iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI
IKJQT\],,PEESTFEE: Turizm Fakiiltesi
Dok. No: LS/655/04
TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGES] Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 31/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Erasmus Intibak Komisyonu
Uyesi

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar. 03/21.11.2023
Sayfa 32/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v' Turizm  Isletmeciligi Boliimii | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  i¢in  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Seda SUER ) (")gretilg ) Yfinetr?elikler.inde belirtilen . Tu rizr.nw. . .
Uyesi/Dr. Ogr. diger gorevleri yapmak. Isletmeciligi Ogretim Uyeleri

Uyesi

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
AiZMIR iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI
IKJQT\],,PEESTFEE: Turizm Fakiiltesi
Dok. No: LS/655/04
TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGES] Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 33/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonu Uyesi

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar. 03/21.11.2023
Sayfa 34/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v Turizm Rehberligi Béliimii Ogretim | v/ Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Nil SONUC (")gretim Yonetmeliklerinde belirtilen Turizm Rehberligi

Uyesi

Uyesi/Dr. Ogr.

diger gorevleri yapmak.
Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Baskani Ogretim Uyeleri

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO " 9 . . 1Ik Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 35/70
Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Gorevleri

Yonetici

Edecek Personel

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonu Uyesi

Birim Kalite Komisyonu
Akademik2

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSENISO . . . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREY DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 36 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}-lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Turizm Rehberligi Bolim Bagkan | v/ Gorev  ve  sorumluluklart Mevcut potansiyelinin
Yardimeist yerine  getirme  yetkisine timiinii  kullanarak Fakiilte
Turizm Rehberligi Bolimii Ogretim sahip olmak. ve bulundugu bolimiin amag
Uyesi Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Davut UYSAL Ogretim gizzft;il}:ll:r?r;j;ngilmlen Turizm Rehberligi Osretim Uveleri
Uyesi/Dog. Dr. . Boliim Baskam £ y

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO " 9 . . 1Ik Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 37/70
Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Gorevleri

Yonetici

Edecek Personel

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonu Uyesi

Birim Kalite Komisyonu
Akademik2

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREY DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 38/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v' Turizm  Isletmeciligi Boliimii | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  i¢in  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Emrullah Osreti Yonetmeliklerinde belirtilen Turizm
ERUL Uyes{g/;;sgnnr. diger gorevleri yapmak. isletmeciligi Ogretim Uyeleri

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

Ilk Yayn Tar.:

28.04.2021

TS EN 1SO . 5 . .
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 39/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?l(.iugu Izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Unvam

v Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREY DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa40/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}-lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
¥"  Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Ozgiir Ogretim Yonetmeliklerinde belirtilen Gastronomi Ve
SARIBAS Uyesi/Dr. Ogr. diger gdrevleri yapmak. Mutfak Sanatlari Ogretim Uyeleri

Uyesi

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
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T.C.
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K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa41/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?l(.iugu Izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Unvam

v Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSENISO . . . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 42 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}-lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
v' Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
. Yonetmeliklerinde belirtilen Gastronomi Ve
Alper ISIN .. Ogretlm diger gorevleri yapmak. Mutfak Sanatlar: Ogretim Uyeleri
Uyesi/Dog¢. Dr.

Kendini siirekli gelistirir;
yabanct dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
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T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi

K-Q
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Ilk Yayn Tar.:
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TS EN 1SO . 5 . .
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 43/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?l(.iugu Izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Unvam

v Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,
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TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar. 03/21.11.2023
Sayfa 44 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v Turizm Rehberligi Béliimii Ogretim | v/ Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Uyesi yerine  getirme  yetkisine tiimiinii kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu boliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve dokiimanlari
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
(")zge ) (")gretilg Yonetmeliklerinde belirtilen Turizm Rehberlisi ) )
CALHAN Uyesi/Dr. Ogr. diger gorevleri yapmak. & Ogretim Uyeleri

Uyesi

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  Universite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

Turizm Fakiiltesi
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa45/70
Ad1 Soyadi Gorev/Kadro Yetkileri Sorumluluklar: Sorumlu Oldugu Izinlerde Vekalet

Unvam

Gorevleri

Yonetici

Edecek Personel

Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonu Uyesi

Birim Kalite Komisyonu
Akademik2

Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar. 03/21.11.2023
Sayfa 46 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
¥"  Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari | v Gorev ve sorumluluklari Mevcut potansiyelinin
Boliimii Ogretim Gorevlisi yerine  getirme  yetkisine timiinii  kullanarak Fakiilte
sahip olmak. ve bulundugu béliimiin amag
Faaliyetlerin ve hedeflerine ulagmaya
gerceklestirilmesi igin caligmak.
gerekli arag ve  gereci Sorumlusu oldugu dersler ve
kullanabilmek. laboratuvar  igin  Fakiilte
Dekaninin talep ettigi
bilgileri ve  dokiimanlar
vermek.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve
Ozlem .l Yonetmeliklerinde belirtilen Gastronomi Ve
YATKIN Ogretim diger gorevleri yapmak. Mutfak Sanatlar: -
Gorevlisi

Kendini siirekli gelistirir;
yabanci dil ve akademik
bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanimini gelistirme; ders
dis1  tniversite etkinlikleri
diizenleme ve diizenlenen
faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri
yapma, topluma Onder ve
ogrencilerine yararli olma
¢abasi i¢inde olmak.

Boliim Bagkam

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 47/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?l(.iugu Izinlerde Vekalet
Yonetici Edecek Personel

Unvam

v Dekanin ve yetkili organlarin
verdigi gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
P izmin iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI gy
IKJQT\I,,PEESTFEE: Turizm Fakiiltesi
TSEN 1SO Dok. No: LS/655/04
. 9 . . 1lk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREY DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 48/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v" Turizm Rehberligi Bolimii | v Gorev ve sorumluluklari | v/ Bilimsel  aragtirma  ve
Aragtirma Gorevlisi yerine  getirme  yetkisine faaliyetlerin
sahip olmak. gerceklestirilmesinde  hazir
v Faaliyetlerin bulunmak ve verilen
gergeklestirilmesi icin gorevleri yapmak.

gerekli arac ve gereci | v/ Odev, proje vb.
kullanabilmek. degerlendirmelerde  dgretim

tiyelerine yardime1 olmak.
v" Smav gozciiliigiinde,
arastirma ve deneylerde
Ogretim {yelerine yardimei

Selda olmak. .
YESUGEY Arflstlrr‘n.a v' Ders ve smav programlarinin Tu rl Z..m Rehberligi Aragtirma Gorevlisi
Gorevlisi Boliim Bagkam

hazirlanmast  ¢aligmalarina
takviye yapmak.

v Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmas1  ¢aligmalarina
takviye yapmak.

v Ogrenci danismanlig  ve
kayit  islerinde  &gretim
iiyelerine yardime1 olmak.

v' Yiiksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




P41 IMIR .
KATIP CELEB
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T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

K-Q
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa49/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Uygun goriilen toplantilara

ve temsillere katilim
yapmak.
Mezuniyet toreni ve

oryantasyon programi ile
ilgili ~ verilen  gorevleri
yapmak.

Mezuniyet Komisyonu
Uyesi

Dekanin, B6lim Bagkani ve
Boliim Ogretim iiyelerinin
verecegi  diger  gorevleri
yapmaktir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
Piizmin iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI Lt
IKJQT\I,,PEESTFEE: Turizm Fakiiltesi
TSEN 1SO Dok. No: LS/655/04
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Sayfa 50/ 70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvani Yonetici Edecek Personel
v"  Gastronomi Ve Mutfak Sanatlari | v Gorev ve sorumluluklart | v Bilimsel aragtirma ve
Aragtirma Gorevlisi yerine  getirme  yetkisine faaliyetlerin
sahip olmak. gerceklestirilmesinde  hazir
v Faaliyetlerin bulunmak ve verilen
gergeklestirilmesi icin gorevleri yapmak.

gerekli arac ve gereci | v/ Odev, proje vb.
kullanabilmek. degerlendirmelerde  dgretim

tiyelerine yardime1 olmak.
v" Smav gozciiliigiinde,
arastirma ve deneylerde
Ogretim {yelerine yardimei

. olmak. Gastronomi Ve
Biikre ASLAN %:EZ:;E:‘ v" Ders ve smav programlarnin | Mutfak Sanatlar1 | Arastirma Gorevlisi

hazirlanmast  ¢aligmalarina Boliim Baskam
takviye yapmak.

v Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmas1  ¢aligmalarina
takviye yapmak.

v Ogrenci danismanlig  ve
kayit  islerinde  &gretim
iiyelerine yardime1 olmak.

v' Yiiksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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KATIP CELEB
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Turizm Fakiiltesi
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa51/70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun‘.l.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel

Uygun goriilen toplantilara

ve temsillere katilim
yapmak.
Mezuniyet toreni ve

oryantasyon programi ile
ilgili ~ verilen  gorevleri
yapmak.

Dekanin, Bolim Bagkani ve
Boliim Ogretim  iiyelerinin
verecegi  diger  gorevleri
yapmaktir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
P izmin iZMiR KATiP CELEBI UNIVERSITESI gy
IKJQT\I,,PEESTFEE: Turizm Fakiiltesi
TS EN 1SO Dok. No: LS/655/04
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9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 52 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v" Turizm Isletmeciligi ~ Arastirma | v Goérev ve sorumluluklari | v/ Bilimsel aragtirma ve
Gorevlisi yerine  getirme  yetkisine faaliyetlerin
sahip olmak. gerceklestirilmesinde  hazir
v Faaliyetlerin bulunmak ve verilen
gergeklestirilmesi icin gorevleri yapmak.
gerekli arac ve gereci | v/ Odev, proje vb.
kullanabilmek. degerlendirmelerde  dgretim
tiyelerine yardime1 olmak.
v" Smav gozciiliigiinde,
arastirma ve deneylerde
Ogretim {yelerine yardimei
Kaan Arastirma olmak. Turizm
KASAROGLU .. ¥ - v' Ders ve smav programlarinin Isletmeciligi Aragtirma Gorevlisi
Gorevlisi hazirlanmast  ¢aligmalarina Boliim Baskam
takviye yapmak.
v Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmas1  ¢aligmalarina
takviye yapmak.
v Ogrenci danismanlig  ve
kayit  islerinde  &gretim
iiyelerine yardime1 olmak.
v' Yiksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Uygun goriilen toplantilara

ve temsillere katilim
yapmak.
Mezuniyet toreni ve

oryantasyon programi ile
ilgili ~ verilen  gorevleri
yapmak.

Dekanin, Bolim Bagkani ve
Boliim Ogretim  iiyelerinin
verecegi  diger  gorevleri
yapmaktir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Turizm Fakiiltesi

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREY DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar.: 03/21.11.2023
Sayfa 54 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
v" Turizm Isletmeciligi ~ Arastirma | v Goérev ve sorumluluklar Bilimsel aragtirma ve
Gorevlisi yerine  getirme  yetkisine faaliyetlerin

sahip olmak. gerceklestirilmesinde  hazir

Faaliyetlerin bulunmak ve verilen

gergeklestirilmesi icin gorevleri yapmak.

gerekli arag ve  gereci Odev, proje vb.

kullanabilmek. degerlendirmelerde  dgretim
tiyelerine yardime1 olmak.
Sinav gozciiliigiinde,
aragtirma ve  deneylerde
Ogretim {yelerine yardimei

Bugcan Arastirma olmak. _ Turizm
GUVENOL .. - Ders ve sinav programlarinn Isletmeciligi Aragtirma Gorevlisi
Gorevlisi hazirlanmas1  ¢alismalarina Boliim Baskam

takviye yapmak.
Ders ve sinav programlarinin
hazirlanmas1  ¢aligmalarina
takviye yapmak.
Ogrenci  danigmanhgi  ve

kayit  islerinde  &gretim
iiyelerine yardime1 olmak.
Yiiksek lisans ve doktora
programlarina katilarak
akademik kariyer yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Uygun goriilen toplantilara

ve temsillere katilim
yapmak.
Mezuniyet toreni ve

oryantasyon programi ile
ilgili ~ verilen  gorevleri
yapmak.

Dekanin, Bolim Bagkani ve
Boliim Ogretim  iiyelerinin
verecegi  diger  gorevleri
yapmaktir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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v Fakiilte Sekreteri v" Gorev ve sorumluluklar Fakiilte i¢ ve dis paydaslar
yerine  getirme  yetkisine ile iyi iligkiler kurarak,
sahip olmak. fakiilte birimleri arasinda
v’ Izmir Katip Celebi uyumlu calismay1 ve
Universitesi’nin temsil hizmetin yerine getirilmesini
yetkisini kullanmak. saglamak ve denetlemek.
v Imza yetkisine sahip olmak. Turizm  Fakdiltesi  idari,
v" Harcama yetkisine sahip teknik ve yardimei personeli
olmak. arasinda  gorev  dagilim
v" Emrindeki idari personele is yapmak, sevkler, izinler v.b.
verme, yonlendirme, hususlari Dekan ile
. . . yaptiklari isleri kontrol etme, koordineli sekilde organize
Halit NERGIZ Fakulte_ diizeltme, gerektiginde ederek Fakiltede kesintisiz Dekan Sef, SefY"
Sekreteri V.HK.L

uyarma, bilgi ve rapor isteme
yetkisine sahip olmak.

hizmet saglamak.
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte

Yonetim Kurulu’na
raportorlik yapmak,
kararlarinin yazilmasi,
imzalanmas1 ve saklanmasini
saglamak.

Fakiilte ile ilgili i¢ ve dig
yazigsmalarin  yapilmasini;
otomasyona kaydedilmesini
ve arsivlenmesini saglamak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Mahiyetindeki personelin
yetkinligini artirmak {izere
egitim ihtiyaclarin1  tespit
ederek hizmet i¢i egitimler
diizenlemek.
Gergeklestirme Gorevlisi
olarak, harcama talimati
lizerine; igin yaptiriimasi,
mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iliskin
islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi ve 6deme
icin  gerekli  belgelerin
hazirlanmasini saglamak.
Ogrencilerin ~ kayit  ve
ogrencilikle ilgili  tim
belgelerinin  hazirlanmasin
saglamak.

Fakiilte Demirbag
Kayitlarinin tutulmasini
saglamak.

Dr. Ogr. Uyesi ve ogretim
yardimcilarinin bagvuru,

simav ve atama ile ilgili

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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islemlerini yiiriitmek.
Fakiilte ile ilgili i¢c ve dis

yazigsmalarin yapilmasini
saglamak; yazilarim Resmi
yazigsma Kurallar
Yonetmeligine uygun
yazilmasini, IKC-UBS

Modiiliine kaydedilmesini ve
Standart Dosya Planina gore
argivlenmesini saglamak.
Gergeklestirme Gorevlisi
olarak, harcama talimati
lizerine; igin yaptirilmasi,
mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iligkin
islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi ve &deme
icin  gerekli  belgelerin
hazirlanmas1 gorevlerini
yiiriitmek.

Maas, Yolluklar, Ek Ders,
Profesor,-Dogent-Dr. ~ Ogr.
Uyesi Atamas1 Bilim Jurisi
Odemelerinde

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Gergeklestirme Gorevliligini
yiiriitmek.

Gerekli  evraklara  “Ash
Gibidir” onay1 yapmak.
Ogretim Uyelerine ek ders
ticretlerinin - 6denmesi igin
gerekli evraklarin
hazirlanmasini saglamak.
Her yil hazirlanan Fakiilte
Biitgesi ile ilgili yazigsmalari
yiiriitmek.

Yilda iki donem dekan ile
koordineli olarak Faaliyet
Raporunu hazirlamak.
Fakiilte protokol, ziyaret ve
toren islerini diizenlemek.
Kanunla diger mevzuatla ve
Dekanca verilen gorevleri
yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ust yonetimi tarafindan belirlenen | v Gérev ve sorumluluklari Fakiilte ile ilgili i¢c ve dis
ama¢ ve ilkelere uygun olarak; yerine  getirme  yetkisine yazigmalarin yapilmasini
fakiiltenin vizyonu, misyonu sahip olmak. saglamak; yazilarin Resmi
dogrultusunda egitim ve Ogretimi yazigma Kurallar
gergeklestirmek igin gerekli tiim Yonetmeligine uygun
faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik yazilmasini, IKC-UBS
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi Modiiliine kaydedilmesini ve
amaciyla c¢aligmalarinda  Fakiilte Standart Dosya Planna gore
Sekreterine yardimei olmak. argivlenmesini saglamak.
Maas ve Ek ders
Mutemetligi ile ilgili tim
. sorumlulugu almak, gerekli T
Evrim YAZICI V.H.K.I evraklari hazirlamak. Fakiilte Sekreteri Birim Idari

Bolim Sekreterligi
yazigmalarini yiirtitmek.
Faaliyet Raporu
hazirliklarinda ilgili verileri
hazirlamak.

Konferans salonu, toplanti

salonu, laboratuvarlar ve
dersliklerin programinin
diizenlemesi, giivenligini

saglamasi icin
tedbirleri almak.

gerekli

Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ogretim Uyelerine ek ders
ticretlerinin - 6denmesi igin
gerekli evraklarin
hazirlanmasini saglamak.

Disaridan  gelen  Ogretim
Uyelerinin SGK  giris ¢ikis
ve aylik prim Odemelerini

yapmak.
Kanunla mevzuatla; Dekan,
Dekan Yrd., Bolim

Bagkanlari ve Fakiilte
Sekreterince verilen diger
gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Universitenin {ist yonetimi tarafindan | v Gérev ve sorumluluklart istihdam edildigi birimin
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun yerine  getirme  yetkisine hizmet alanma giren
olarak; fakiiltede gerekli tiim sahip olmak. konularda kendisine verilen
faaliyetlerin ilgili mevzuata uygun gorevleri  kanun,  tiizik,
olarak yiiriitilmesi amaciyla biiro yonetmelik ve diger mevzuat
islerini yapmak. hiikiimleri gercevesinde
yapmak
Birime gelen her tiirlii evrak
ve dokumanlart mevzuata
uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢ogaltmak,
. arsivlemek c e
Dilek BAS Miihendis Fakiilte Sekreterince havale | Fakiilte Sekreteri Birim Idari

edilen  evraklarla  ilgili
islemleri tamamlamak.
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurullarini yazmak
Oprenci Isleri ilgili tim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Personel Isleri ilgili tiim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Gorev alanina giren

Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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mevzutla ilgili gelismeleri
takip etmek, uygulamaya
yansimast ile ilgili konular
Fakiilte Sekreterine iletmek
Birimden ¢ikan her tiirli
yazi ve dokiimani dagitima
hazirlama isini yapmak.
Tagmir  Kayit Kontrol
Yetkililigini Yiiriitmek.

Biiro hizmetlerinde ¢aligan
diger personelle is birligi
iginde iglemleri yapmak
Kalite Caligmalarina
katilmak.

Birim Kalite Komisyonu
Idaril

Bolim Sekreterligi
yazigmalarini yiirlitmek.
Kanunla mevzuatla; Dekan,
Dekan Yrd., Bolim
Baskanlari ve Fakiilte
Sekreterince verilen diger
gorevleri yapmak.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Tasmir Kayit

Banis LACIN Yetkilisi

V.H.K.i

Izmir Katip Celebi Universitesi iist
yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiriitilmesi amaciyla tiiketim ve
demirbag malzemelerini kayit gerekli
islemlerini yapar.

v' Gorev ve sorumluluklar

yerine  getirme
sahip olmak.

yetkisine

Tiketim ve demirbag (
egitim malzemeleri,
kirtasiye, bina bakim ve
onartm malzemeleri, ahsap
ve metal malzemeleri,
elektronik ~ donanim  ve
teknolojik malzemeleri,
makine ve techizat alim ve
bakimlari vb.)
malzemelerinin  ihale ile
satin alim islemlerini yapar.
Birime gelen her tiirlii evrak
ve dokumanlar1 mevzuata
uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, cogaltmak,
arsivlemek

Fakiiltenin ~ tiketim  ve
demirbas malzeme
ihtiyaglarini tespit eder.
Muayenesi ve/veya kontrolil
gereken taginir malzemelerin
tahlil ve kontroliinii takip
eder.

Satin alman tiiketim ve

Fakiilte Sekreteri

Birim Idari
Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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demirbas malzemelerini

kayit altina almak i¢in ambar
memuruna teslim eder.

fhale ve satin  alm
islemlerinde tutulan
evraklar arsivler.

fhale ve satin  alim
islemlerinin kanun ve
yonetmeliklere uygun bir
sekilde yapilmasini saglar.
Tasginirlarin yil sonu sayim
islemlerini yaparak sayim
cetvellerini  diizenler ve
Strateji  Gelistirme Dairesi
Bagkanligina iletir.

Taginir islem figi, zimmet
fisi, sayim tutanagi vb.
Evraklarin  diizenlenmesini,
kayit altina alinmasmi ve
argivlenmesini saglar.

Birim Kalite Komisyonu
Idari2

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Universitenin {ist yonetimi tarafindan | v Gérev ve sorumluluklart istihdam edildigi birimin
belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun yerine  getirme  yetkisine hizmet alanma giren
olarak; fakiiltede gerekli tiim sahip olmak. konularda kendisine verilen
faaliyetlerin ilgili mevzuata uygun gorevleri  kanun, tiizik,
olarak yiiriitilmesi amaciyla biiro yonetmelik ve diger mevzuat
islerini yapmak. hiikiimleri gercevesinde
yapmak
Birime gelen her tiirlii evrak
ve dokumanlart mevzuata
uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢ogaltmak,
Murat arsivlemek c e
BOZDAG Memur Fakiilte Sekreterince havale | Fakiilte Sekreteri Birim [dari

edilen  evraklarla  ilgili
islemleri tamamlamak.
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurullarini yazmak
Oprenci Isleri ilgili tim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Personel Isleri ilgili tiim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Gorev alanina giren

Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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mevzutla ilgili gelismeleri
takip etmek, uygulamaya
yansimast ile ilgili konular
Fakiilte Sekreterine iletmek
Birimden ¢ikan her tiirlii
yazi ve dokiimani dagitima
hazirlama isini yapmak.
Tagmir  Kayit Kontrol
Yetkililigini Yiiriitmek.

Biiro hizmetlerinde ¢aligan
diger personelle is birligi
iginde iglemleri yapmak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




4 IZMIR .
KATIP CELEB
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI

T.C.

Turizm Fakiiltesi

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

Dok. No: LS/655/04

TSEN ISO i 9 . . IIk Yayin Tar.: 28.04.2021
9001:2015 GOREV DAGILIM CIZELGESI Rev. No/Tar. 03/21.11.2023
Sayfa 68 /70
Adi Soyadi Gorev/Kadro Gorevieri Yetkileri Sorumluluklar: Sorun}.lu (?lt.iugu Izinlerde Vekalet
Unvam Yonetici Edecek Personel
Izmir Katip Celebi Universitesi iist | v/ Gorev ve sorumluluklart istihdam edildigi birimin
yOnetimi tarafindan belirlenen amag yerine  getirme  yetkisine hizmet alanma giren
ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin sahip olmak. konularda kendisine verilen
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik gorevleri  kanun, tlzik,
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yonetmelik ve diger mevzuat
yiiriitiilmesi amaciyla titketim hiikiimleri cergevesinde
malzemelerini kayit gerekli yapmak
islemlerini yapar. Birime gelen her tiirlii evrak
ve dokumanlart mevzuata
uygun olarak kaydetmek,
dosyalamak, ¢ogaltmak,
.. arsivlemek e s
Emre UNAK Memur Fakiilte Sekreterince havale | Fakiilte Sekreteri Birim Idari

edilen  evraklarla  ilgili
islemleri tamamlamak.
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte
Yonetim Kurullarini yazmak
Oprenci Isleri ilgili tim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Personel Isleri ilgili tiim
konulara ve mevzuata hakim
olmak

Gorev alanina giren

Personel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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mevzutla ilgili gelismeleri
takip etmek, uygulamaya
yansimast ile ilgili konular
Fakiilte Sekreterine iletmek
Birimden ¢ikan her tiirli
yazi ve dokiimani dagitima
hazirlama isini yapmak.
Tagmir  Kayit Kontrol
Yetkililigini Yiiriitmek.

Biiro hizmetlerinde ¢aligan
diger personelle is birligi
iginde iglemleri yapmak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hizmetli Memur [zmir Katip | ¥ Gorev ve sorumluluklar Posta, kurye, gérevli memur,

Celebi Universitesi {ist yonetimi yerine  getirme  yetkisine fax, elektronik ortam

tarafindan  belirlenen amag¢ ve sahip olmak. yollarindan gelen evraklari

ilkelere uygun olarak; Fakiiltemizin imza karsilig1 teslim almak

gerekli tim faaliyetlerinin Fakiilteden doénen evraklari

yuriitilmesi  amaciyla fakiiltenin ilgili  makamlara sunmak

islerine yardim eder. veya birimlere gondermek
Evrak gonderiminde evrakin

Fatma postalanmasi ve ya kargo vb.
GOKCEOGLU | Hizmetli Memur yollarla ~ gonderimi  ve | Fakiilte Sekreteri -

kontroliinii saglamak
Ust yonetimin verdigi isleri
yapmak
Faaliyetlerini Fakiiltenin
diger Birimleri ile
esglidiimlii olarak yiiriitmek.

Bu belge, Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS) araciligi ile hazirlanip Elektronik Belge Yonetim Sistemi(EBYS)’'nde imza slireci tamamlanmasina miteakip

ilgili personele havale edildiginde teblig edilmis kabul edilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite
Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




