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Sayfal/?2

PUKO . . DOKUMAN /
DONGUSU! SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-Béliim Baskanhiklarindan 1lgili J{KC-UBS
Dekan Ders gdrevlendirmelerinin Donemin Ders gorevlendirmeleri, Otomasyon
Ybnetim Kurulu Fakiilte Yonetim Kuruluna Ders Programi ve Ders Katalogu Giden Evrak
Uyeleri Sunulmast Boliim Kurul Karari ile Dekanliga .
T .. . -Resmi Yazigma
Planlama Bolim | gonderilir. :
.. . s Esas ve Usulleri
Baskanlar1 - Fakiilte Yonetim Kurulu’nda Hakkinda
Fakiilte Sekreteri Ders Katalogu, Ders Programi ve Yénetmelik
Birim Personeli Ders Gorevlendirmeleri ile ilgili
karar alinir.
-Resmi Yazisma
Esas ve Usulleri
Hakkinda
T S ieler Dai 5 Y onetmelik
- SE1 e - - Ogrenci Isleri Daire Baskanligina "
Dekan Ogrenci Islerl_D_alre Bgskanhgl Ders Fakgu'rlte & ?n d;ki hocalar$1n g -YOK Standart
PO gorevlendirilmeleri hakkinda . st e
Yénetim Kurulu e gorevlendirilmesi ile ilgili yazi Dosya Plam
Uygulama | Uyeleri Rektdrlik Onay: alinmas: yazlr, -2547 Sayih
Fakiilte Sekreteri Kanun 31. ve
Birim Personeli | 40/a,b,d mad.
-657 Sayili
Kanun 89.
Maddesi
Dekan -Ogretim Uyeleri tarafindan ders -KZaS:u7nsay1l1
T Ders yiikii bildirim formunun yiikii bildirim formlari UBYS Fool4 savil
\ onetim Rurufu hazirlanmasi tizerinden doldurularak ilgili Y
Uyeleri e . Kanun
Bl Boliim Bagkanina ve iicret alinacak 11.mad
Uygulama otum l birimin Dekan ya da Miidiir’ iine e
Bagkanlar1 i L -Maliye
Fakiilte Sekreteri Elektronik Im_zz_i ile 1mza1at_111r. Bakanhgt Ek
.- . - Tahakkuk Birim Personeline = .
Birim Personeli teslim edilir Ders Odemeleri
Ogretim Uyeleri ' Mevzuati

Ders yiikii bildirim
formlar1 dogru
doldurulmus mu?

EVET HAYIR
-2547 sayili
Kontrol Etme | Fakiilte Sekreteri 'Lfyg“.” Olm.a.ye.m f ormla[ . kanun
.. .- : diizeltilmesi i¢in ilgili 6gretim -2914 sayili
ve Onlem Birim personeli e -
PO . Uyesine iade edilir. kanun
Alma Ogretim Uyeleri 11.md
. . . )
Ilgili Ogr. Uyesine
iade edilir.
4 y
--Kontrolii yapilan ders ytikii -2547 sayili
bildirim formlar1 kontrol edilerek | kanun
Fakiilte Sekreteri - — diizenlenir. -2914 say1ih
Uygulama | Birim Personeli Ek Ders Tahakkuk Isleminin -Ders programindan Ogretim kanun
Yapilmasi i¢in gerekli Uyelerine 8denecek ders saatleri 11.md.

evraklarin olusturulmast

planlanir.
-Puantaj olugturulur (2 niisha )

-(KBS-HYS) Web
Sitesi e-

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Bordro olusturulur (2 niisha ) uygulama
-Banka listesi olusturulur (2 niisha) | -Tahakkuk Evrak
Teslim Formu
-KBS-HYS Harcama Y dnetim
Sisteminden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.
-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor. Fak.Sek./ kif]ﬁzl sayilt
Dekan Harcama Yetkilisi Dekan 2914 savils
Fakiilte Sekreteri . . tarafindan imzalanir. kanun y
Uvaulama Birim Personeli Odeme Emrinin -Tahakkuk Evraki Teslim Formu | /7'

Y9 Strateji Gergeklestlr}l}r, _ hazirlanir. K.BS.HYS Web
Gelistirme Daire Evraklar teslim edilir, islem -Odeme Emri Belgesi ii, diger -S(i tesi é_ ) We
Baskanlig sonlandurtlir. evraklar iki niisha olarak hazirlanip | /0 0

bir kopyasi Ilgili Dosyada _.?.lgh akkuk Evrak
argivlenir. .

-Tahakkuk teslim Formu ile Teslim Formu
evraklarm asillar1  Strateji  Gel.

Daire Bagk. Tahakuk Sube Miid.

Teslim edilir.

" Her bir is akis adim i¢in PUKO dongilisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




