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5070 sayılı Elektronik Ġmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmıĢ olup, güncelliği 

elektronik ortamda "ĠKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

1. GÜN PLANI 

KURUM ORYANTASYONU 

İçerik Sorumlu  

 Hoş geldin toplantısı ve tanışma 

 Üniversite tanıtım sunumu aracılığıyla üniversitenin kısa tarihçesi, 

misyonu, vizyonu ve stratejik hedefleri, birimleri, yönetim ve 

örgütsel yapısı hakkında bilgilendirme 

 Ofis, yemekhane, kantin, kütüphane, sağlık ocağı vb. kurum kültürü 

ve aidiyetiyetini destekleyen bilgilendirme 

 Kurumla ilgili broşür, tanıtım, bilgi ve belgeleri aktarma 

 Kurumun resmi internet adresi ve sosyal medya hesapları hakkında 

bilgilendirme 

 Personel akıllı kart kullanımı hakkında bilgilendirme 

 Dekan Yardımcıları 

 Fakülte Sekreteri 

 

2. GÜN PLANI 

BĠRĠM ORYANTASYONU 

İçerik Sorumlu  

 Birim tanıtım sunumu aracılığıyla fakültenin tarihçesi, misyonu, 

vizyonu, stratejik hedefleri, bölümleri ve anabilim dalları, yönetim 

ve organizasyon şeması, fakülte ortak kullanım alanları, arşiv ve 

depo vb. alanlar hakkında bilgilendirme 

 Birimde bulunan komisyonlar ve alt komisyonlar hakkında 

bilgilendirme 

 Birimle ilgili broşür, tanıtım, bilgi ve belgeleri aktarma 

 Birimin resmi internet adresi ve sosyal medya hesapları hakkında 

bilgilendirme 

 Dekan Yardımcıları 

 Fakülte Sekreteri 

 Bölüm Araştırma 

Görevlileri 

3. GÜN PLANI 

AKADEMĠK VE ĠDARĠ ORYANTASYON 

İçerik Sorumlu  

 Personel özlük işlerinin anlatılması  

 Personel görev tanımı, birim içinde sorumlu olunan alt birimler, 

kişiler hakkında bilgilendirme 

 Personelin sorumlu olduğu bölüm, anabilim dalı veya kadroya 

yönelik yöneticiler tarafından işleyiş hakkında bilgilendirme 

 Bölüm Başkanı 

 Anabilim Dalı Başkanı 

 Fakülte Sekreteri 

4. GÜN PLANI 

AKADEMĠK VE ĠDARĠ ORYANTASYON 

İçerik Sorumlu  

 Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS)’nin tanıtılması 

 Kalite doküman yönetim sisteminin tanıtımı 

 Dekan Yardımcıları 

 Fakülte Sekreteri 

5. GÜN PLANI 

AKADEMĠK VE ĠDARĠ ORYANTASYON 

İçerik Sorumlu  

 Üniversite kampüs gezisi  

 Birimle ilişkili diğer birimlerin tanıtımı ve gezisi 

 Fakülte uygulama laboratuvarı, derslikler ve uygulama alanlarının 

 Dekan Yardımcıları 

 Fakülte Sekreteri 

 Bölüm Araştırma 
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gezisi 

 Oryantasyon uygulamasına dair geri dönüşlerin alınması, personel 

oryantasyon eğitimi onay formunun doldurulması, imzalanarak 

arşivlenmesi 

Görevlileri 

 


