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1. GUN PLANI
KURUM ORYANTASYONU

Icerik

Sorumlu

e Hos geldin toplantis1 ve tanigma

e Universite tamitim sunumu araciligiyla iiniversitenin kisa tarihgesi,
misyonu, vizyonu ve stratejik hedefleri, birimleri, yonetim ve
orgiitsel yapist hakkinda bilgilendirme

e Ofis, yemekhane, kantin, kiitiiphane, saglik ocagt vb. kurum kiiltiirti
ve aidiyetiyetini destekleyen bilgilendirme

e Kurumla ilgili brosiir, tanitim, bilgi ve belgeleri aktarma

e Kurumun resmi internet adresi ve sosyal medya hesaplar1 hakkinda
bilgilendirme

e Personel akilli kart kullanimi hakkinda bilgilendirme

Icerik

2. GUN PLANI
. BIRIMORYANTASYONU

e Dekan Yardimcilan
e Fakulte Sekreteri

Sorumlu

e Birim tanitim sunumu araciligiyla fakiiltenin tarihgesi, misyonu,
vizyonu, stratejik hedefleri, boliimleri ve anabilim dallari, yonetim
ve organizasyon semasi, fakiilte ortak kullanim alanlari, arsiv ve
depo vb. alanlar hakkinda bilgilendirme

e Birimde bulunan komisyonlar ve alt komisyonlar hakkinda
bilgilendirme

e Birimle ilgili brosiir, tanitim, bilgi ve belgeleri aktarma

e Birimin resmi internet adresi ve sosyal medya hesaplar1 hakkinda
bilgilendirme

Icerik

3. GUN PLANI
AKADEMIK VE iDARi ORYANTASYON

e Dekan Yardimcilar

e Fakiilte Sekreteri

e BoOlim Arastirma
Gorevlileri

Sorumlu

e Personel 0zliik islerinin anlatilmasi
e Personel gorev tanimi, birim i¢inde sorumlu olunan alt birimler,
kisiler hakkinda bilgilendirme
e Personelin sorumlu oldugu boéliim, anabilim dali veya kadroya
yonelik yoneticiler tarafindan isleyis hakkinda bilgilendirme
4. GUN PLANI

AKADEMIK VE iDARi ORYANTASYON
Icerik

e Boliim Bagkani
e Anabilim Dali Bagkani
o Fakiilte Sekreteri

Sorumlu

e Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS)’nin tanitilmasi
e Kalite dokiiman yonetim sisteminin tanitimi
5. GUN PLANI

e Dekan Yardimcilan
e Fakilte Sekreteri

AKADEMIK VE iDARi ORYANTASYON
Icerik

Sorumlu

e Universite kampiis gezisi
e Birimle iliskili diger birimlerin tanitimi ve gezisi
e Fakiilte uygulama laboratuvari, derslikler ve uygulama alanlarinin

e Dekan Yardimcilan
e Fakilte Sekreteri
e Boliim Arastirma

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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gezisi Gorevlileri

e Oryantasyon uygulamasina dair geri doniislerin alinmasi, personel
oryantasyon egitimi onay formunun doldurulmasi, imzalanarak
arsivlenmesi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




