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Sayfal/l

PUKO
DONGUSU!

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Birim Akademik ve

Yillik izin talebinde bulunan

-UBYS’de izin Formu Olusturulur.

- 657 Sayili Devlet

Planlama S0 . personel UBYS’de Kisisel . . | Memurlar1 Kanunu
Idari Personeli Memur islemleri, Izi.n-Rapor (—leeé(ale; birakilacaksa vekalet bilgileri -IKC-UBS- Kisisel

Bilgileri sekmesinden Izin Formu oldurulur. Memur fslemleri

Olusturur.

Dekan . , B > -Yillik izin Kullanma Talebi - 657 Sayih Devlet
vl Boliim Baskant Y%H.lk Izin Formu UBYS’ye gonderilir, UBYS’ye gonderilir ve Memurlari Kanunu
ygulama Birim Akademik ve izin alacak olan personel tarafindan paraflanr. -IKC-UBS- Kisisel

idari Personeli paraflanir. Memur Islemleri

Fakiilte Sekreteri I
v
Yillik izin
talebine engel
bir durum var

Dekan E . . . - 657 Sayili Devlet
Kontrol ve O EVET mi? HAYIR | Yk izin talebine engel bir durum |y o0 o i
Onlem Al Boliim Bagkani varsa belge list yonetici tarafindan ilgili JKC-UBS- Kisisel

nlem AlMa | payiilte Sekreteri personele iade edilir. . St

Memur Islemleri

Ust Yonetici
tarafindan

red/iade edilir.

Uygulama

Dekan
Boliim Bagkant
Fakiilte Sekreteri

imzalanarak onaylanir.

Yillik izin Formu UBYS’de iist yonetici
tarafindan paraflanir, Dekan tarafindan

-Belge paraflandiktan sonra iist
yonetici ve Dekan tarafindan onaylanir.
- Eger vekalet birakilmissa vekalet
birakilan personel tarafindan
koordinasyon parafi eklenir.

-Belge onaylandiktan sonra ilgili
personele UBYS’den gonderilir.

- 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu
-IKC-UBS- Kisisel
Memur Islemleri

"Her bir is akis adimi i¢in PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




