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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

                                                 
i
 Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
i
 

SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama 

Taşınır İstek 

Birimi 

Yetkilisi 

 
Taşınır İstek Yetkilisinin 

hazırlayıp teslim ettiği taşınır 

istek belgesi incelenir 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

Kontrol Etme 

ve Önlem 

Alma 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 EVET                                 HAYIR  

 

İstek uygun görülmez ise 

“Taşınır İstek Belgesi” sebebi 

belirtilerek iade edilir. 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

Uygulama 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

  
KBS ve UBS Modülünde ilgili 

istekler karşılanarak Taşınır 

İşlem Fişi (Tüketim Çıkış)  

düzenlenir.  

 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Taşınır İstek 

Belgesi 

Uygulama 

Strateji Daire 

Başkanlığı 

Taşınır Kayıt 

Kontrol 

Yetkilisi 

 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi 

tarafından hazırlanan 3 aylık 

dönem çıkış raporu üst yazı ile 

beraber Strateji Daire 

Başkanlığına teslim edilir.  

 

- KBS Web 

Sitesi  

- UBS Modülü 

- Tüketim 

malzemeleri 

çıkış raporu (3 

aylık)  

- Resmi imzalı 

üst yazı 

Taşınır istek belgesi 

düzenlenir. 
 

İstek kabul 

edildi mi? 
 

Taşınır istek 

belgesi iade 

edilir. 

Taşınır çıkış işlem fişi 

hazırlanır. 
 

Bütün evraklardan bir nüsha 

alınarak arşivlenir. 
 


