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1 40) 0] . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
-Kisinin basvuru dilekgesi (Ek-5)
Otomasyon  sisteminde  kayda | -IKC-UBS SBF
alinir. Gelen Evrak
- UBYS Personel Isleri Akademik | Modiilii
Dekan Kadro Ilan Isleri sekmesinden -Basvuru
Planlama Fakiilte Sekreteri Basvurunun Kabulii F aliiilte Sekreterince kabul edilir. Dosyasl
-YOK Sayfasindaki Ilanda -YOK Standart
belirtilen sartlar kontrol edilerek Dosya Plani
bagvurular kabul edilir. -IKC-2012/2
-Bagvuru Degerlendirme Tutanag1 | Genelge
(Ek-6) hazirlanir.
-IKC-UBS SBF
Gelen Evrak
Modiilii
- Ogretim Uyesi
Disindaki
Ogretim Elemani
On ) -Bagvuru Dosyasindaki Evraklar II\(IaEIrola{;na
Degerlendirme her aday i¢in kontrol edilerek Aa ken eya
Dekan sartlarmni tagryor kabul sartlarini tasiyorsa On gitan
Fakiilte Sekreteri mu? degerlendirmeden gegmis olur Yapilacak
Planlama Biri - = _ . L Atamalarda Uyg.
irim Personeli -On Degerlendirme Tutanag: Merk. Smav fle
hazirlanir (Ek-7) | Giri S
EVET HAYIR On degerlendirmeden gegmeyen UL Sava
adaylarin dosyalar arsivlenir Iliskin Usul Esas.
’ Hakk. Yon.
-2547Yiiksek
Ogretim Kanunu
edilmez. -YOK Standart
Dosya Plamt
-IKC-2012/2
Genelge
\ -Resmi Yazigma
-On degerlendirmeyi gecen adaylar | Kurallarimi
Dekan icin Dekan tarafindan onaylanan Belirleyen Esas
Uvaulama Fakiilte Sekreteri . . . On Degerlendirme Sonug agiklama | ve Usuller
Y9 Birim Personeli On Degerlendirme Formu (Ek-8)doldurulur. Hakkinda
WEB Sorumlusu -Sonug Fakiilte WEB Sayfasinda | Yonetmelik
duyurulur. -IKC-2012/2
l Genelge
-Fakiilte Yonetim Kurulu ile ii¢ Resmi
S e -Resmi Yazigma
Dekan asil bir yedek jiiri tiyesi ve sinav Kurall
p . . O urallarini
Fakiilte Sekreteri . ) ] tarih/saati belirlenir. Belirleyen Esas
Uvaulama Fakiilte Yonetim Swnav Jirisinin Belirlenmesi, -Yonetim Kurulu Karart giktiktan | e e
Y9 Kurulu Sinav Tarih ve Yerinin [lan sonra ilgili jiiri iiyelerine ve Haklond
Birim Personeli Edilmesi Personel Daire Bagkanligina Yé'i' mea
N . onetmelik
gorevlendirmeler yazili olarak
bildirilir.
-Ogretim Uyesi
l Disindaki Ogretim
-Bilim Sinaw1 jiiri iyelerince hazirlanir Elemant
Dekan ve uygulanir. Sinav aninda simav Kadrolarina Naklen
Fakiilte Sekreteri tutanag ve sinav giris ilpza lis?esi ¥zg?]£g;(ktan
Uygulama Birim Personeli Sinavin Uygulanmasi adaylara imzalatihr. Jurilere Giris Atamalarda Uyg.
o Sinavi Degerlendirme Tutanagi(Ek-9) :
Sinav Jiirisi ve Giris Sinavi Degerlendirme Sonug Merk. Smnav lle
Agiklama Formu(Ek-10) imzalatilir. Girig Smnava lliskin
Usul Esas. Hakk.
Yon.
-[KC-2012/2

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bLDEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Genelge
-Resmi Yazigsma
Kurallarimi
Dekan -Giris Smavi Degerlendirme Sonug | Belirleyen Esas
Uvaulama Fakiilte Sekreteri Sinav Sonuglarinin quprqlmas1 Agiklama Formu (Ek-10) ve ve Usuller
Y9 Birim Personeli ve Bagvuru Belgelerinin Ilam basvuru ilan metni Fakiilte WEB | Hakkinda
WEB Sorumlusu Sayfasinda duyurulur. Y 6netmelik
-IKC-2012/2
| Genelge
l -657 Devlet
Memurlart
-Sinavi kazanan adaylar 15 giin Kanunu
Dekan Sinavi K. Adavl icerisinde ilgili belgelerle birlikte |  IKC-UBS
Uygulama | Fakiilte Sekreteri Inavi Kazanan Adaylarin " Otomasyon
L . Basvurusu atamalar1 yapilmak iizere
Birim Personeli § Fakiilteve basvurularin vaparlar. | CE1EN Evrak
ve bas YAPATRL | Kayit Modiilii
-IKC-2012/2
Genelge
-Ogretim Uyesi
Digindaki
Ogretim Eleman1
-ilgili BSliim Baskanlig1 Fakiilteye Kadrolarina
Dekan . . 2 Naklen Veya
K 5 iist yazi ile atama teklifini sunar. Acik
Boliim Bagkanhig Atama Teklifi -Personel Daire Bagkanligina iist gitan
Uvaulama Fakiilte Sekreteri ile s Tutanag Yapilacak
ygu Birim Personeli yaz Ile Sinav lutanagl, Atamalarda Uyg.
Personel Daire Dege_rlend_lrme Formu, Ilan Merk. Smav ile
Baskanlig metninde istenen belgeler Giris Sinava
eklenerek atama teklifi yazilir. i
Iliskin Usul Esas.
Hakk. Yon.
- IKC-2012/2
Genelge
* -Personel Daire Bask. dan gelen -Ogretlm_Uyes1
« oL =20 | Disindaki
goreve baslama tarihini bildirin o .
. Ogretim Elemant
yazisina cevaben baglama tarihi
.. Kadrolarina
yazilarak, géreve baglatilir.
L Naklen Veya
Dekan - Ilgili bankadan maas hesab1 Aciktan
Boliim Bagkanhigi . actirmasi saglanir. Yg lacak
Uygulama | Fakiilte Sekreteri Goreve Baglama Asamast -Kisi evraklarin1 tamamlamak apriaca
Birim Personeli Atamalarda Uyg.

iizere Personel Daire Baskanligina
ve Bilgi Islem Daire Bask.
Gonderilir.

-Agiktan ve ya naklen olan

Merk. Smav ile
Girig Smava
iliskin Usul Esas.

N L . Hakk. Yon.
l ?tlaer:lna;}e/z:ig(;reﬂ?rGK girisi ile tescil - iKC-2012/2
} yaptut. Genelge

Kontrol etme
ve Onlem alma

Birim Personeli

Ozliik Dosyas1 Hazirlanmast
Is Akisinin Sonlandiriimasi

-2 adet Ozliik Dosyas1 hazirlanir.
-Kisiye ait yapilan tim
yazigmalarin asli, Fakiilte
Sekreterligi Ozliik dosyasinda
argivlenmek tizere kontrol edilir.
-Evraklarin kopyasi kisinin
kendisine verilmek iizere
hazirlanan Ozliik Dosyasina
kontrol edilerek eklenir.

-YOK Standart
Dosya Plani

5070 sayihi Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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"Her bir is akig adimi icin PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



