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TURIZM FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM
AMAC KAPSAM VE TANIMLAR

Amacg

Madde 1 (1) Bu yénergenin amaci, izmir Katip Celebi Universitesi Turizm Fakiiltesi dgrencilerinin turizm
sektoriinde faaliyet gosteren ilgili isletmelerde yapacaklar1 stajin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi ile ilgili temel ilke ve kurallar1 belirlemektir.

2) Stajmn amaci, dgrencilerin dgretim yoluyla elde ettikleri bilgi ve becerilerini turizm sektdriinde faaliyet
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gosteren ilgili igletmelerde uygulayarak giliglendirmelerini saglamak, dogru karar verme becerilerini
gelistirmek ve is basinda deneyim kazanmalarina olanak saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 (1) Bu yénerge, izmir Katip Celebi Universitesi Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin yurtigi ve
yurtdisinda turizm sektoriinde faaliyet gosteren ilgili isletmelerde yapacaklari staj ile ilgili faaliyetleri ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 (1) Bu Yénerge, izmir Katip Celebi Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav
Yonetmeligi hiikkiimlerine gore hazirlanmigtir.

Tammlar

Madde 4 (1) Bu yénergede gegen;

Fakiilte: Turizm Fakiiltesi’ni,

Boliimler: (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Staj Fakiiltenin Turizm
Isletmeciligi, Seyahat Isletmeciligi ve Turizm Rehberligi, Rekreasyon Y&netimi, Gastronomi ve Mutfak
Sanatlar1 Boliimlerini,

Yonerge: Turizm Fakiiltesi Staj Yonergesini,

Boliim Staj Koordinatorii(Boliim Staj Komisyonu Baskani): Boliim Baskaninin gorevlendirecegi 1(bir)
Ogretim Uyesini,

Staj Komisyonu: Boliim Staj Koordinatorii Baskanliginda, 1(bir) Ogretim Uyesi ve 1(bir) Arastirma
Gorevlisini,

Staj Evraki: “Ogrenci Staj Kabul Formu”(Ek-1), “Staj Tamamlama ve Degerlendirme Formu”(Ek-2),
“Ogrenci Staj Raporu” nu igerir. Yurtdisinda staj yapacak dgrencilerimiz igin “Ingilizce Ogrenci Staj Kabul
Formu”(Ek-3), “Ingilizce Staj Tamamlama ve Degerlendirme Formu”(Ek-4).

IKiNCi BOLUM
BOLUM STAJ KOORDINATORUNUN GOREVLERI
Madde 5 (1) Boliim Staj Koordinatoriiniin Gorevleri:

- B6liim Staj Komisyonuna bagkanlik etmek,
- Boliim staj Komisyonu gorev dagilimini planlamak,
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- Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen staj takvimini uygulamak,

- Staj evraklarinin diizenlenip ¢ogaltilmasini, dagitilmasini ve/veya internette yayinlanmasini
saglamak,

- Stajin yiiriitiilmesini saglamak {lizere gerekli zamanlarda &grencilerle toplantilar yapmak ve bilgi
aktarmak,

- Staj yapacak Ogrencilerin kendi girisimleri ile bulacaklar1 staj yerlerinin uygunlugunu incelemek,
onaylamak,

- Ogrencilere, talepleri dogrultusunda staj yapabilecekleri yerleri arastirmalarma ve/veya bulmalarina
yardime1 olmak,

- Ogrencilerin staj yeri degisiklik taleplerini boliim baskanligi ile birlikte degerlendirmek,

- Stajyer &grencilerin sigorta islemlerini sonuglandirmak icin gerekli belgelerin Fakiilte Ogrenci isleri
birimine iletilmesini saglamak,

- Staj komisyonu vasitasiyla tamamlanan staj belgelerini zamaninda toplamak, degerlendirmek ve not
girislerinin yapilmasini saglamaktir.

UCUNCU BOLUM
STAJLA ILGILI GENEL HUSUSLAR

Staj Yapma Onkosulu

Madde 6 (1) Staj yapabilmek icin dgrenciler hazirhk smifi harig, en az 2(iki) yariy1l egitim almis olmak
zorundadirlar.

Staj Zorunlulugu

Madde 7 (1) Ogrencilerin fakiiltede teorik olarak ogrendikleri bilgileri ilgili sektdrde uygulayabilme
becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunluluklar1 vardir. Her 6grenci,
mezun olabilmek i¢in bu Yonerge hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken stajlari basari ile tamamlamak
zorundadir.

(2) Bir isyerinde sigortali olarak galisan dgrencilerimiz bu caligmalarini staj olarak gdsterebilirler. Staj
stiresince, SGK onayli ya da internetten alinarak staj yapilan isletme tarafindan onaylanmis sigorta
dokiimleri 6grenci islerine teslim edilir.

(3) Ogrenciler stajlarim yurtdiginda yapabilirler. Bu 6grencilerin stajlarimin degerlendirmeye almabilmesi
icin yurtdisina ¢ikarken fakiilteye ait staj evrakini almalar1 gerekmektedir. Alinan bu evrakin gerekli yerleri
doldurulur. Doldurulan sayfalarin ilgili yerleri onaylatilir(imza ve varsa kase ile). Yurtdisinda staj yapan
ogrenciler staj evraki, pasaport fotokopileri, sigorta ve is s6zlesmelerini Boliim Staj Komisyonuna teslim
eder.

Staj Siiresi ve Zamam

Madde 8 (1) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Staj siiresi 2.(ikinci)
yariyil bitimi ve sonrasinda, Turizm Fakiiltesi’nin Turizm Isletmeciligi, Seyahat Isletmeciligi ve Turizm
Rehberligi, Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 ve Rekreasyon Yonetimi Boliimlerinde, tatil giinleri dahil en az
60 (altmis) en fazla 90 (doksan) giindiir. Stajlarin kesintisiz olarak bir defada yapilmasi esastir.

(2) (Degisik:26/02/2018 Tarihli ve 2018/2-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Staj Stajin toplam siiresi en az 60
(altmig) en fazla 90 (doksan) giin olup resmi ve hafta sonu tatilleri staj siiresine dahildir. Staja devam
zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlari, dogal afetler, ailevi vb. nedenler ile staj
yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin yazili izin verdigi durumlar i¢in mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj
stiresinin % 10 'unu gegemez.



(3) Bu yonergede belirtilen zorunlu nedenler disinda staj yeri degisiklik talebinde bulunan 6grencilerin, daha
once yaptiklari staj siiresi dikkate alinmaz. Ogrenci bu tiir staj yeri degisikliklerinde, staja yeniden baglamis
olarak degerlendirilir. Bu durumdaki staj yeri degisiklik talepleri, akademik takvimde notlarin kesinlestigi
tarihin digina tagarsa 6grencinin staj yeri degisiklik talebi kabul edilmez veya staj1 iptal edilir.

Staj Yeri

Madde 9 (1) Ogrenciler, ilke olarak staj yerlerini kendileri bulurlar. Ancak 6grencinin talep etmesi ve staj
yeri bildirme siiresini agsmamasi kosuluyla, staj yeri, bolim staj koordinatorii tarafindan da arastirilabilir,
onerilebilir ya da belirlenir.

(2) Ogrenciler, bulduklar staj yerlerini takvime uygun zamanda Béliim Staj Koordinatoriine bildirir.
(3) Ogrenciler tarafindan bildirilen staj yerinin uygunlugu béliim Staj Koordinatdrii tarafindan onaylanir.

(4) Ogrenciler staj kabul belgelerini staj yapacag: kuruma onaylattiktan sonra, staja baslamadan en gec on
bes is gilinii oncesinde Bolim Staj Koordinatoriine teslim etmek zorundadir.

Yurtdisinda Staj Yeri

Madde (10) (1) Ogrenciler diledikleri takdirde Erasmus kapsaminda ya da bagimsiz olarak
yurtdiginda staj yapabilir,

(2)Yurtdisinda staj hareketliligine katilan 6grencilerin, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu geregince is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin 6deme
yikiimliiliigl kendilerine veya calistiklari isletmeye aittir.

Staj Evrakina Yonelik Diizenlemeler

Madde 11 (1) Ogrenciler staja baslamak iizere, fakiilte internet sitesinden indirebilecekleri
“Ogrenci Staj Kabul Formu” nu kendileri imzalayip, staj yapilacak Isletme Yetkilisi ve Bolim
Staj Koordinatoriine de imzalatarak onaylatirlar.(Yurtdisinda staj yapacak ogrenciler “Ingilizce
Ogrenci Staj Kabul Formu” formu kullanir.)

(2) Ogrenciler tarafindan, fakiilte internet sayfasindan indirilen “Staj Tamamlama ve Degerlendirme
Formu” staj yapilacak isletme yetkilisine teslim edilir. (Yurtdisinda staj yapacak dgrenciler “Ingilizce Staj
Tamamlama ve Degerlendirme Formu” kullanir.)

(3) Ogrenciler, “Staj Tamamlama ve Degerlendirme Formu” ’nu, staj bitiminde Bolim Staj
Koordinatoriine, isletmenin kasesini tasiyan kapal bir zarf i¢inde teslim ederler veya isletme tarafindan posta
ile Boliim staj Koordinatoriine gonderilmesini saglarlar.

(4) Her ogrenci staj siirecinde yaptigi ¢alismalarina dair degerlendirmelerini igeren “Staj Raporu” nu
hazirlar, belirtilen siire i¢erisinde Boliim Staj Koordinatoriine teslim eder.

Staj Raporu
Madde 12 (1) Ogrencilerin stajin sonunda bir staj raporu hazirlamas zorunludur.



(2) Staj Raporu, béliim egitim diliyle ayni dilde olmak kosuluyla, Fakiilte internet sayfasinda ilan edilen
yazim kurallarina gore hazirlanir.

(3) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Zorunlu stajmi tamamlayan
ogrenciler hazirlayacaklar1 staj raporlarini, takip eden egitim-6gretim yilinin ilk 5 (bes) haftasi igerisinde
Boliim Staj Koordinatori’ ne teslim eder.

DORDUNCU BOLUM
STAJIN BASLAMASI YURUTULMESI VE DEGERLENDIRILMESI
Staja Baslama

Madde 13 (1) Ogrenci staj yapacag kurumdan staj yapma isteginin kabul edildigine dair baslikli ve kaseli,
tarihli ve staji admi igeren 2(iki) niisha “Ogrenci Staj Kabul Formu” ile staja baslamadan 15 isgiinii
oncesinde Boliim Staj Koordinatoriine bagvurur. Stajin uygunlugu Staj Koordinatorii ve/veya Komisyon
Uyelerinden birinin onayi ile kabul edilmis olur.

(2) Ogrenci Staja iliskin sigorta primlerinin 6denebilmesi icin Onayli “Ogrenci Staj Kabul Formu” , 1(bir)
vesikalik fotograf ve Sosyal Giivenlik Kurumu provizyon sorgulama belgesi ile birlikte Fakiilte Ogrenci
Islerine sahsen bagvurarak stajini baslatir. Ogrenci tarafindan staja baslamadan 15(on bes) isgiinii dncesinde,
evrakin ulasmamasindan dogabilecek sorumlulugu alarak “Ogrenci Staj Kabul Formu” ve ekli belgeleri
posta yolu ile de Boliim Staj Koordinatériine gonderilebilir.

(3) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Ogrencilerin “Ogrenci Staj Kabul
Formu” nda belirtilen staj baslangic ve bitis tarihlerine uymalart gereklidir. Zorunlu hallerde ilgili
Komisyon Karari ile 6grencinin staji bagka bir tarihe ertelenebilir.

(4) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) “Staj Tamamlama ve
Degerlendirme Formu” takip eden egitim-6gretim yilmin ilk 5 (bes) haftas: icerisinde, staj yapilan Isletme
Yetkilisi tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra yine Isletme Yetkilisi tarafindan kapali kaseli zarf
icerisinde “Izmir Katip Celebi Universitesi, Turizm Fakiiltesi, Merkez Yerleske, Balatcik, Cigli-IZMIR”
adresine posta yoluyla gonderilir veya Staj Raporu ile birlikte 6grenci tarafindan Boliim Bagkanligina elden
teslim edilir. Yurtdisinda yapilan stajlarda bu form imzal1 bir sekilde tarandiktan sonra, Staj yapilan Isletme
Yetkilisi tarafindan Bolim Staj Koordinatorii’ ne E-mail yoluyla gonderilir veya formun ash kapali zarf
icerisinde 6grenciye teslim edilir.

Stajin Yiiriitiilmesi

Madde 14 (1) Ogrenciler “Ogrenci Staj Kabul Formu” nda belirtilen alanlar disinda; agir ve tehlikeli
islerde caligtirilamaz. Stajin degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve Ogrenci disiplin
kurallarma aykir1 hareketi, staja iligkin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde “ 2547 Sayih
Yiiksekogretim Kanunu Madde 54. Ogrenci Disiplin Isleri” hiikiimleri uygulanir.

(2) Ogrenciler, staj yaptigi kurumun caligma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iliskin
kurallarma uymak zorundadir. Stajyer 6grenciler ¢alistigi isletme ile ilgili bagkalarina bilgi veremezler.
Isletme yetkilileri, aksine hareket eden ogrencilerin stajina son vererek durumu Turizm Fakiiltesi
Dekanligina bildirir. Bu durumda 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir.

Madde 15 (1) Ogrencilerin hastalik, grev, is yerinin kapanmasi vb. nedenlerle staj caligmalarina ara
verdikleri giinler staj yapilan siireden sayilmaz. Ogrencilerin belgelendirdikleri bu tiir durumlarda, Béliim



Staj Koordinatoriiniin 6nerisi ve Boliim Bagkanliginin talebi dogrultusunda, Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
ile ara verilen stajin geri kalan siiresi yer ve zaman tespiti yapilarak tamamlatilir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 16 (1) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Her dgrenci staj
siiresince yaptig1 calismalar1 staj raporuna kaydeder, stajin1 tamamladiktan sonra Staj Raporunu Staj
Komisyonuna teslim eder. Staj Komisyonu Ogrencilerin stajlariyla ilgili belgeleri degerlendirir.
Degerlendirme agirliklart; isletme % 30, Rapor %40 ve Staj Komisyonu % 30 olarak hesaplanir. Ayrica
gerek gordiigii durumda Staj Komisyonu degerlendirme asamasinda 6grenciden staj ¢aligmalarinin sozlii
sunumunu ister. Degerlendirmede 100 iizerinden 60 ve iizeri not alan Ogrenciler basarili kabul edilir.
Komisyon tarafindan Staj Degerlendirme Puani Gegti- Kaldi olarak islenir. Degerlendirmede basarisiz
bulunan 6grencilerin stajlarin1 yenilemeleri zorunludur.

(2) Stajim basar ile tamamlamis o6grenciler, diledikleri takdirde tekrar staj yapabilir. Bu
ogrencilerin, is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin 6deme yiikiimliiliigli kendilerine veya staj
yaptiklari igletmeye aittir.

Stajin Gegersiz Sayillacagi Durumlar

Madde 20 (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayil Fakiilte Kurulu)
(1) Staj asagidaki durumlarda gegersiz sayilir.

(2) Staj yapilan siirenin, bu yonergede belirtilen gegerli mazeret olmaksizin eksik olmasi,

(3) Stajin, Boliim Staj Koordinatorii tarafindan onay verilmeyen ya da bilgisi disinda bir yerde yapilmis
olmasi,

(4) Staj yapilan kurum yetkililerinin 6grencinin gérevini geregi gibi yapmadigi ve/veya disiplinsiz
davraniglarda bulundugu dogrultusunda kanitlara dayali rapor vermesi durumunda,

(5) “2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu Madde 54. Ogrenci Disiplin Isleri” uyarinca dgrencinin okuldan
uzaklastirma cezasi almasi durumunda, ceza aldig siiregte staja devam edemez. Uzaklastirma cezasi sona
erdiginde, devam edilmeyen siire staj siiresine eklenerek staj tamamlattirilir. Ancak bu durumda staj bitim
tarihi, akademik takvimde notlarin kesinlestigi son tarihin disina ¢ikarsa staj iptal edilir.

(6) Staj yerinin, kurum yetkilisinin izni ve bilgisi disinda veya kurum yetkilisinin bilgisi oldugu halde Bo6liim
Staj Koordinatoriine bilgi verilmeden (8grencinin kurum yetkilisinden izin almasi1 veya kurum disinda
gorevlendirilmesi gibi durumlarda dahi, bolim staj koordinatdriinii 1 (bir) gilin i¢inde bilgilendirmesi
gerekmektedir) terk edilmesi.

Staj Degerlendirme Sonucuna itiraz

Madde 21 (1) Ogrenci, Staj Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara kars1, ilan tarihini
izleyen bes is giinii icerisinde Boliim Baskanligina yazili olarak itiraz edilebilir.

(2) Staj degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar “Izmir Katip Celebi Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” ilgili maddeleri ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari cergevesinde
sonuglandirilir.

BESINCi BOLUM
CESITLI HUKUMLER
Ogrencilerin Disiplin Isleri ve Sorumluluklar



Madde 22 (1) Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurulusun her tiirlii kural ve kosullaria uymak ve iiniversite
ogrencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun davranmak zorundadirlar. Ogrenciler, staj
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siiresince, “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi” hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

(2) Ogrenciler, staj siiresince, staj yerlerinde verecekleri tiim maddi ve manevi nitelikteki zararlardan bizzat
kendileri sorumludurlar.

(3) Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurumlarla olan mali iliskilerinde Izmir Katip Celebi Universitesi’nin
sorumlulugu bulunmamaktadir.

(4) Yurtdisinda staj yapacak &grenciler icin de bu esaslar ayni sekilde gecerlidir.

Yatay ya da Dikey Gegisle Gelen Ogrencilerin Stajlar

Madde 23 (1) Yatay ya da dikey gegisle boliimlere intibaki yapilan dgrencilerin daha once yaptiklari
stajlariin gegerliligi, Bo6lim Baskanlariin goriisii dogrultusunda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Staj Yerinin Degistirilmesi
Madde 24 (1) Staj yerinin degistirilmesi “zorunlu” ve “zorunlu olmayan” nedenlere gore farkli
degerlendirilir.

(2) Staj yerinin zorunluluk nedeniyle degistirilmek istenmesi durumlarinda 6grenci bir dilekge ile boliim staj
koordinatdriine bagvurur. Boliim staj koordinatérii “Izmir Katip Celebi Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ilgili maddelerinde agiklanan ya da staj yeri ile ilgili ortaya ¢ikan
zorunlu durumu degerlendirerek, Boliim Bagkanligina sunar. Staj yerinin degistirilmesinin Fakiilte Yonetim
Kurulu Kararinca onaylanmasi durumunda, 6grencinin toplam staj siiresinden o giline kadar yapmis oldugu
staj siiresi distirtilerek staj tamamlatilir.

(3) Bu yonergede belirtilen ve zorunlu nedenler disinda staj yeri degisiklik talebinde bulunan dgrencilerin,
daha once yaptiklari staj siiresi dikkate alinmaz. Ogrenci bu tiir staj yeri degisikliklerinde, staja yeniden
baglamig olarak degerlendirilir. Bu durumdaki staj yeri degisiklik talepleri, akademik takvimde notlarin
kesinlestigi tarihin digina tasarsa 6grencinin staj yeri degisiklik talebi kabul edilmez veya staj1 iptal edilir.

Yiriirluk

Madde 25 (1) (Degisik:09/11/2018 Tarihli ve 2018/6-1 Sayih Fakiilte Kurulu) Bu Y6nerge,
[zmir Katip Celebi Universitesi Turizm Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan onaylandigi tarihte
yiiriirliige girer.

Uygulama

Madde 26 (1) ) Bu ydnergede hiikiim bulunmayan hallerde, Izmir Katip Celebi Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme
Madde 27 (1) Bu yonerge hiikiimleri izmir Katip Celebi Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekani tarafindan
yiiratilir.



