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. Satin alinan tasmurlarm  faturas: | Fatura
Fakiilte Sekreteri Satin Bagis ve Devir ile teslim alinir. Resmi Yazi
Planlama Taginr Kayit alinan hibe gelen gelen Bagis veya hibe ile devir ile gelen | Dilekge
Kontrol Yetkilisi taginirlar taginirlar taginirlar tagmirlara ait bildirim yazisi teslim | IKCU UBYS Gelen
almnur. Evrak
l | |
l l l Muayene ve kabul komisyonu
olustqrulur. Bagis veya hlbe_ ile devir Tagmir Mal
yolu ile gelen taginirlar teslim alinip Yonetmeligi
Fakiilte Sekreteri Malzemenin edinilme durumuna gore ahn?” amasl igin iist'y.énetigi onayl Ve | 5q18 Sayili Kamu
Uygulama | Tagmir Kayit yapilacak iglemler. tesmﬁ.l ihi.’ . ..gltm . t1.$l?mle“m Mali Kontrol Kanunu
Kontrol Yetilsi papabilimek Jgin It vincticve 391 | s Yoz
yetkilisinin onayr ile deger tespit IKCU UBYS Giden
- . . Evrak
veya rayi¢ bedel tespit komisyonu
olusturulur.
Satmn alinan tasinirlar muayene kabul z{zz:::nt/{?}i 5018
Fakiilte Sekreteri komisyonu tarafindan teslim alinir. & .
Tagmirlarin - P . .. | Sayili Kamu Mali
Uygulama Tasimnir Kayit teslim alinmasi Bagis veya hibe ile devir yolu ile Kontrol Kanunu
Kontrol Yetkilisi gelen taginirlar olusturulan komisyon |
tarafindan teslim alinir KIK Muayene ve
' Kabul Yonetmelikleri
* * Satin ahnap taginirlar i¢in muayene KiK Muayene Kabul
kabul komisyonu raporu hazirlanir Yonetmeligi
ve komisyon tiyeleri tarafindan Tagimir Mal

Kontrol Etme

Fakiilte Sekreteri

Satin alinan

Bagis, hibe ve
devredilen

imzalanir.
Bagis veya hibe ile devir yolu ile

Yonetmeligi

ve Onlem Tasinir Kayit tagmirlarin kabuli . elon tasinirlar deger tesnit veva Muayene Kabul
Alma Kontrol Yetkilisi tagiirlarin kabulii gelen tag deger tespitveya Komisyon Raporu
rayi¢ bedel tespit komisyonu tutanagi < . .
: . . - . Deger Tespit / Rayi¢
diizenlenir, komisyon tiyeleri ve -
o Bedel Tespit
harcama yetkilisi tarafindan . <
. Komisyon Tutanag:
imzalanir.
Edinilen taginirlar IKC Tagmur
Fakiilte Sekreteri Yonetim Bilgi Sistemine (TYBS) ve Tg‘smlr M.a,l .
! = Yonetmeligi 5018
Uygulama Tasinir Kayit Taginirlarin KBS'me veri girisi yapilir. Taginir Sayili Kamu Mali
Kontrol Yetkilisi giris islemleri Islem Giris Fisi diizenlenir ve Kontrol Kanunu
| kayztlara alinir.
Hemen kullanima  verilmeyen Tastnir Mal
Fakiilte Sekreteri Taginrlarm ilgili Istek sahibi birim malzemeler ilgili ambarda muhafaza S oy
. AR Yonetmeligi 5018
Uygulama Taginir Kayit ambarda ambarina devir edilir. Tlgini birimin ambarmna TYBS .
. . . . . Sayili Kamu Mali
Kontrol Yetkilisi muhafazasi ve islemi ve KBS iizerinden devir yapilarak
. . e e . Kontrol Kanunu
dagitimi ¢ikis islemi i¢in TIF diizenlenir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Birim i¢inde kullanima verilen

Demirbas Zimmet

. demirbagslar tagmir kayit kontrol ?asllnlri Jem Cikt
Fakiilte Sekreteri Dayanikli tagimir Tiiketim ve sarf yetkilisi tarafindan zimmet formu F's' ¥ $
axulte Sekretert demirbaglarin malzemelerini hazirlanarak kullaniciya teslim edilir. 151
Uygulama Tagimir Kaylt_ L. kullanima kullanima verilmesi Tiiketim ve sarf malzemeleri ise Tf.i.slm.r Ka}.llt ve
Kontrol Yetkilisi verilmesi . . - Yonetim Sistemi
tasmir istek belgesi karsiliginda
: AP (KBS) Tasinir
Tagimnir Islem Cikis Fisi diizenlenerek | (. . o
. i Yonetim Bilgi
teslim edilir. . -
l I Sistemi
Fakiilte Sekreteri Taginir islemlerine ait belgelerin Hazirlanan TIF  ler, Raporlar, | Standart Dosya Planm
Uvaulama Tasinir Kayit dosyalanmasi Tutanaklar ve giris ¢ikis hareketleri | Devlet Arsiv
g Ko erkilisi ile ilgili belgeler ilgili klasorlerde | Hizmetleri
dosyalanir. Yonetmeligi

" Her bir is akis adim i¢in PUKO dongiistiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




